3.

Regulamin
uczestnictwa w Szkoleniach z wykorzystania danych satelitarnych

§1 Postanowienia ogolne
Regulamin okre$la zasady rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniach stacjonarnych dla
pracownikow administracji publicznej w zakresie pozyskiwania, przetwarzania i analiz
danych satelitarnych w celu efektywnego ich wykorzystania do realizacji zadan
publicznych.
Organizatorem szkolenia dla administracji publicznej dotyczacego wykorzystania
danych satelitarnych w realizacji zadan publicznych jest Polska Agencja Kosmiczna.
Szkolenia odbywaja si¢ w dni robocze - od poniedziatku do piatku.
Uczestnikiem szkolenia moze by¢ wylacznie pracownik administracji publicznej lub
instytucji wykonujacej zadania publiczne, zatrudniony na umowg o pracg.

Udziat w szkoleniu jest bezplatny.

§2 Definicje
Organizator szkolenia — Polska Agencja Kosmiczna.
Strona internetowa poswigcona szkoleniom — strona internetowa szkolen znajdujaca sig
pod adresem https://polsa.gov.pl/polsa-w-kosmosie/dane-dla-administracji/szkolenia.

Szkolenie — dwudniowe szkolenia stacjonarne w wymiarze 12 godzin lekcyjnych dla 7

grup szkoleniowych w formie warsztatow stanowiskowych.

4.

10.

11.

Grupa — okreslona w Regulaminie liczba osob, ktore uczeszczajg na szkolenia z tego
samego obszaru tematycznego tagcznie w tym samym miejscu i czasie.

Rejestracja — wypeltnienie i przestanie Formularza rejestracyjnego oraz Deklaracji
uczestnictwa w szkoleniach.

Rekrutacja — nabor i kwalifikacja 0sob na szkolenia;

Formularz rejestracyjny — elektroniczny formularz zgloszeniowy na szkolenia
umieszczony na stronie internetowej Polskigj Agencji

Kosmicznej https://polsa.gov.pl/polsa-w-kosmosie/dane-dla-administracji/szkolenia.

Kandydat — osoba, ktora wypehita Formularz rejestracyjny.
Uczestnik szkolenia — osoba, ktéra zostata zakwalifikowana do Szkolenia.

Materiaty szkoleniowe - materiaty na szkolenia przeznaczone dla Uczestnikow Szkolen,
w szczegblnos$ci obejmujace: prezentacje, zeszyty ¢wiczen, dane przestrzenne GIS,
program szkolenia, itp.

Wykonawca — podmiot, ktoremu Organizator szkolenia powierzytl przygotowanie,
organizacj¢ i przeprowadzenie szkolen.
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§3 Podstawowe informacje o szkoleniach

1. Szkolenie na odbywa si¢ w 7 grupach tematycznych:

» gospodarka przestrzenna,

* rolnictwo,

» gospodarka wodna,

* lesnictwo,

* $rodowisko,

* zarzadzanie kryzysowe,

* zarzadzanie kryzysowe/srodowisko

2. Programy szkoleniowe znajdujg si¢ na stronie internetowej Polskiej Agencji Kosmiczne;j
pod adresem https://polsa.gov.pl/polsa-w-kosmosie/dane-dla-administracji/szkolenia.

3. W przypadku gdy liczba 0sdb zarejestrowanych na szkolenia w danej grupie przekroczy
liczbe dostepnych miejsc Organizator zastrzega sobie prawo do ograniczenia liczby osob
zakwalifikowanych na szkolenia z tej samej jednostki organizacyjnej. Pozostate
zarejestrowane osoby zostang umieszczone na licie rezerwowej 1 zostang
poinformowane o mozliwosci odbycia szkolefi w innym terminie lub trybie.

4. Kandydat poinformuje Organizatora w Formularzu rejestracyjnym o posiadaniu
orzeczenia o niepetnosprawnosci, ktore moze wymagaé zapewnienia szczegoOlnych
warunkow.

§4 Rekrutacja na szkolenia
1. Rekrutacja na szkolenia jest dwuetapowa:
a) Rejestracja na szkolenia.
b) Kwalifikacja na szkolenia.
2. Kandydat wybiera obszar tematyczny.
3. Rejestracja na szkolenia polega na:

a) wypetieniu elektronicznego ,,Formularza rejestracyjnego”; formularz jest
dostgpny na stronie internetowej Polskiej Agencji Kosmicznej pod adresem:
https://polsa.gov.pl/polsa-w-kosmosie/dane-dla-administracji/szkolenia.

b) dokonaniu wyboru czasu, miejsca oraz obszaru szkolenia (wybor Grupy),

C) zapoznaniu si¢ z regulaminem i wyrazeniu odpowiednich zgdd i ztozeniu
wymaganych o§wiadczen (zaznaczenie odpowiednich pol),

d) wypehieniu Deklaracji uczestnictwa w szkoleniach i odestanie poczty
elektroniczng zgodnie z ust. 6. Deklaracja powinna by¢ podpisana przez osobe
delegujaca na szkolenie.

4. Niezwlocznie po wypetnieniu Formularza rejestracyjnego, Kandydat otrzymuje na adres
mailowy wskazany w Formularzu:

a) informacje o statusie jego rejestracji,

b) instrukcje dalszego postgpowania,

c) Deklaracje uczestnictwa w szkoleniach.
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Wypehiona i podpisana Deklaracja uczestnictwa w szkoleniach w formie elektronicznej
powinna zosta¢ przekazana Organizatorowi nie pozniej niz na 12 dni kalendarzowe
przed terminem szkolen na adres e-mail: szkolenia@polsa.gov.pl oraz niezwtocznie
W oryginale pocztg tradycyjng na adres: Polska Agencja Kosmiczna, Oddziat Terenowy
w Warszawie, ul. Prosta 70, 00-838 Warszawa lub osobiscie przedstawicielowi
Organizatora nie p6zniej jednak niz w dniu szkolen.

Zakonczenie rejestracji nastagpi po odnotowaniu przez Organizatora otrzymania
prawidtowo wypetnionej Deklaracji uczestnictwa w szkoleniach.
Organizator dokonuje kwalifikacji na szkolenie na podstawie:
a) kolejnosci dokonania zgloszenia to jest wedtug kolejnosci przestanych Deklaracji
uczestnictwa w szkoleniach na adres mailowy zgodnie z ust. 6,
b) ilosci 0sob zgloszonych na szkolenia w danej Grupie z uwzglgdnieniem poziomu
1 tematoéw szkolenia,
c) ilo$ci 0sob z danej organizacji.
Osoby, ktore nie zostaty umieszczone na listach podstawowych, zostang umieszczone na
listach rezerwowych i beda mogty odby¢ szkolenia w p6zniejszym terminie lub w razie
zaistnienia okoliczno$ci wskazanych w §5 1 §7 Regulaminu.

§5
Deklaracja uczestnictwa i uczestnictwo w szkoleniu.

Deklaracje uczestnictwa w szkoleniach w postaci elektronicznej mozna zabezpieczy¢

hastem. Hasto oraz nazwe pliku nalezy poda¢ telefonicznie (numer telefonu: (797 474

056).

Osoby, ktore nie dopetnity warunkow formalnych rejestracji na szkolenia nie beda brane

pod uwagg na dalszych etapach rekrutacji.

. Nie poézniej niz na 10 dni kalendarzowych przed planowanym terminem

danego szkolenia Kandydat zostanie poinformowany o zakwalifikowaniu na szkolenia

1 wpisaniu na list¢ podstawowa wraz ze wskazaniem daty i miejsca odbywania si¢

szkolenia.

. Na list¢ rezerwowa, zostang wpisane osoby, ktore pomyslnie przeszly proces rejestracji
1 s3 kolejna zgloszong osoba z danej jednostki organizacyjnej badZ dokonaty rejestracji
w pOzniejszym terminie.

W przypadku niedostarczenia przez Kandydata prawidtowo wypeionej Deklaracji
uczestnictwa w szkoleniach w formie elektronicznej, w terminie okreslonym w §4 ust.
6, Kandydat zostanie wykreslony z listy podstawowej i przeniesiony na liste rezerwowa.
Osoby wpisane na liste rezerwowg beda mogty wzig¢ udziat w szkoleniu w przypadku
rezygnacji ze szkolenia Uczestnika wpisanego na list¢ podstawowa reprezentujacego ta

samg jednostke.
Kandydat wpisany na liste¢ rezerwowg bedzie mogt wzig¢ udzial w szkoleniu réwniez w
sytuacji, jezeli po zakonczeniu rekrutacji pozostang wolne miejsca w danej Grupie.
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W tym przypadku jednym z podstawowych kryteriow bedzie pozycja Kandydata na
szkolenia na liscie rezerwowe;.

Dla Uczestnikow szkolenia beda udostgpnione materiaty szkoleniowe, przestane droga
elektroniczna, z adresu szkolenia@polsa.gov.pl.

§6 Zgoda na przetwarzanie danych
Rejestracja jest uznawana za skuteczng, gdy Kandydat udzieli zgody na:

a) przetwarzanie danych osobowych;

b) na powierzenie przetwarzania danych osobowych Wykonawcy szkolen;

C) uzywanie telekomunikacyjnych urzadzen koncowych w celu kontaktu
telefonicznego na numer podany w formularzu rejestracyjnym w zwigzku
w uczestnictwem w szkoleniu;

d) zapozna si¢ i zaakceptuje Regulamin uczestnictwa w szkoleniach.

Kandydat, moze réwniez udzieli¢ zgody na korzystanie przez Organizatora z wizerunku,
w celach informacyjnych i promocji szkolen.

§7

Zmiany danych, zmiana Grupy, rezygnacja ze szkolen
Zmiana Grupy moze nastgpi¢ wylacznie w trybie powtdrnej rejestracji oraz po
uprzednim powiadomieniu Organizatora o zamiarze zmiany Grupy za posrednictwem
srodkoéw komunikacji elektronicznej na adres e-mail: szkolenia@polsa.gov.pl.
Kandydat ma prawo do zmiany i korekty danych, ktore zamieScit w Formularzu
rejestracyjnym. O konieczno$ci dokonania zmian w Formularzu rejestracyjnym oraz ich
zakresie Uczestnik informuje Organizatora za posrednictwem srodkow komunikacji
elektronicznej na adres mail szkolenia@polsa.gov.pl.
Kazdy Uczestnik moze zglosi¢ rezygnacj¢ z udzialu w szkoleniach, nie pdzniej jednak
niz na 12 dni kalendarzowych przed rozpoczgciem szkolen. Rezygnacje ze szkolen
Uczestnik szkolenia przesyta za posrednictwem §rodkéw komunikacji elektronicznej na
adres e-mail szkolenia@polsa.gov.pl. W informacji Uczestnik szkolenia podaje co
najmniej imi¢, nazwisko, numer rejestracyjny, adres mail, nazwe Grupy.

W przypadku nieobecnosci na szkoleniu, bez wczesniejszej rezygnacji zgodnie
z postanowieniami ust. 3 powyzej, Uczestnik moze zosta¢ obcigzony kosztami, jakie
ponidst Organizator w zwigzku z organizacja szkolenia dla jednaj osoby, to jest w
szczegbdlnosci, w zwigzku z rezerwacja miejsca, zamowieniem positkow, utworzeniem
materiatdbw na szkolenie oraz innych, do kwoty 100,00 PLN.

Postanowienie ust. 4 nie stosuje si¢, jesli rezygnacja ze szkolenia lub nieobecnosé¢
wynika z przyczyn zdrowotnych udokumentowanych zwolnieniem lekarskim lub innymi
okoliczno$ciami, ktoérych wcze$niej nie mozna byto przewidzie¢. Jednocze$nie
z powiadomieniem o rezygnacji ze szkolenia Uczestnik dostarcza dokument, z ktorego
wynika zaistniata okolicznos$¢ (np. zwolnienie lekarskie, zaswiadczenie z miejsca pracy,

itp.)
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6. Rezygnujacy Uczestnik moze wskaza¢ osobe z tej samej jednostki organizacyjnej, ktora
zastapi go na szkoleniu. W przypadku braku wskazania zast¢pcy na szkolenie zostanie
zakwalifikowana osoba z listy rezerwowe;j.

§8
Przebieg szkolen

1. Szkolenia odbywajg si¢ w nast¢pujacych miastach:

*  Warszawa, Krakow, Wroctaw/Poznan, Gdansk/Olsztyn, Rzeszow.

2. Wyboru terminu szkolenia dokonuje Organizator.

3. Szkolenia bgda prowadzone w dni robocze, od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 9.00 do 17.00.

4. Harmonogram i programy szkolenia dostepne sg na stronie internetowej Polskiej
Agencji Kosmicznej w zaktadce internetowej projektu pod adresem:
https://polsa.gov.pl/polsa-w-kosmosie/dane-dla-administracji/szkolenia .
Harmonogram szkolenia moze ulec zmianie zgodnie z postanowieniami ponize;.

5. Organizator zastrzega sobie prawo, zmiany miejsca i/lub terminu szkolenia w
przypadku, gdy szkolenie nie bedzie moglo si¢ odby¢ z przyczyn niezaleznych od
Organizatora. Uczestnicy zakwalifikowani do Grupy, ktoérej zmiana miejsca i/lub
terminu dotyczy, zostang o tym fakcie niezwlocznie poinformowani nie p6zniej jednak
niz na 10 dni kalendarzowych przed rozpocz¢ciem szkolenia. Uczestnikom szkolenia
nie przystuguja zadne roszczenia z tytulu zmiany miejsca i/lub terminu szkolenia.

6. Grupy szkoleniowe podczas szkolen bgda liczy¢ maksymalnie 20 osob.

7. Po odbyciu szkolenia Uczestnik uzyskuje Certyfikat uczestnictwa w szkoleniu.

8. Warunkiem otrzymania Certyfikatu jest obecnos¢ na wszystkich sesjach szkoleniowych
potwierdzona podpisami na listach obecnosci. Odebranie Certyfikatu Uczestnik
potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

9. Szkolenia odbywa¢ si¢ beda w salach szkoleniowych, ktore sa wyposazone miedzy
innymi w:

* odpowiednia infrastruktura techniczna 1 urzadzenia umozliwiajagce sprawne
i wygodne zarowno dla prowadzacych jak i dla Uczestnikow przeprowadzenie
szkolen,

* dostep do sieci Internet dla prowadzacych 1 Uczestnikow.

10. Podczas szkolen Uczestnikom zostanie zapewnione:

«  wyzywienie obejmujace: serwis kawowy, wodg
oraz obiad w kazdym dniu szkolenia,
« materialy szkoleniowe, materiaty promocyjne.

11. Uczestnik szkolenia zobowiazuje si¢ do przestrzegania warunkow licencji na materiaty
szkoleniowe (dane) tam, gdzie ma to zastosowanie.

12. Organizator nie zwraca Uczestnikowi kosztow poniesionych przez niego zwigzanych
bezposrednio z rejestracja na szkolenia i1 udzialem w szkoleniu, takich jak
W szczeg6lnos$ci koszty przesytek, zakwaterowania, dojazdéw, wyzywienia poza
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szkoleniami. Zakwaterowanie na czas szkolen Uczestnik szkolenia zapewnia we
wiasnym zakresie. Organizator nie posredniczy w rezerwacji miejsc hotelowych.

§9
Obowiazki Uczestnika
Uczestnik jest zobowigzany do udzialu we wszystkich zaplanowanych zajeciach,
z zastrzezeniem §7 pkt 5.

Uczestnik potwierdza swoj udzial w kazdym dniu szkolenia na liScie obecnosci
wlasnorgcznym podpisem.

. Uczestnik potwierdza na liScie wiasnorgcznym podpisem odbiér materialow
szkoleniowych, a nastepnie Certyfikatu.

Kazdy Uczestnik jest zobowigzany do wypetnienia ankiety ewaluacyjne;.

. Uczestnicy szkolenia zobowigzani sa do przestrzegania zasad obowigzujacych
W pomieszczeniach (w budynku), w ktorym sg prowadzone szkolenia. W razie
wyrzadzenia szkody, Uczestnik samodzielnie odpowiada za powstata szkode
wyrzadzong dziataniem lub zaniechaniem.

§10 Dane osobowe i wizerunek Uczestnikow szkolenia

. Organizator oswiadcza, iz w celu ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych zapewni i wdrozy odpowiednie S$rodki techniczne 1 organizacyjne
spetniajace wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 4.5.2016 r.) oraz wlasciwych przepiséw krajowych.
Wskazane wyzej $rodki bedg aktualne w S$wietle obowigzujacych przepisow
I utrzymywane przez caly czas przetwarzania danych osobowych.

. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych i powierzenia przetwarzania
danych Wykonawcy realizujgcemu szkolenia, zawartych w zbiorze Uczestnicy
szkolenia jest warunkiem koniecznym do uczestnictwa w szkoleniach. Administratorem
danych osobowych zawartych w zbiorze Uczestnicy szkolenia jest Prezes Polskiej
Agencji Kosmicznej, z siedzibg przy ul. Trzy Lipy 3, 80-172 Gdansk.

. Uczestnik szkolenia, ktory uczestniczy w szkoleniu wyraza zgode roéwniez na
wykorzystanie i rozpowszechnianie wizerunku przez Organizatora dla celow
informacyjno-promocyjnych, sprawozdawczych oraz kontrolnych np. w postaci
publikacji zdje¢, filmoéw ze szkolenia, publikacji artykuléw prasowych w tym
w mediach internetowych, wywiadow, itp.

§11 Postanowienia koncowe
Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien Regulaminu.

Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu beda dokonywane w formie pisemne;.
O zmianach w Regulaminie Uczestnicy szkolenia zostang niezwtocznie poinformowani.



3. Aktualna wersja Regulaminu znajduje si¢ na stronie internetowej Polskiej Agencji
Kosmicznej pod adresem: https://polsa.gov.pl/polsa-w-kosmosie/dane-dla-
administracji/szkolenia.
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