Zatgcznik nr 1 do ZP/24/2023
REGULAMIN
naboru kandydatéw do odbycia stazu w Europejskiej Agencji Kosmicznej

dla absolwentow szkét wyzszych w ramach Narodowego Programu Stazowego

§ 1. Postanowienia ogdlne

Narodowy Program Stazowy Europejskiej Agencji Kosmicznej National Trainee
Programme (NTP) jest skierowany do absolwentéw szkét wyzszych, oferujgcy
absolwentom mozliwosé zdobycia praktycznego doswiadczenia w Europejskiej
Agencji Komiczniej (ESA) w réznych dyscyplinach nauk i technik kosmicznych.
Staze odbywajg sie w réznych osrodkach ESA, oferujac wybranym kandydatom
mozliwos¢ zdobycia cennego doswiadczenia w zakresie opracowywania i obstugi
misji kosmicznych. Ponadto pozwalaja zdoby¢ doswiadczenie zycia i pracy w innym
kraju oraz w zréznicowanym i miedzynarodowym srodowisku.

Organizatorem naboru kandydatéw do odbycia stazu w ESA dla absolwentdéw szkoét
wyzszych w ramach NTP jest Polska Agencja Kosmiczna z siedzibg w Gdansku,
ul. Trzy Lipy 3, 80-172 Gdansk, NIP: 9571077443, REGON: 360992221, zwana
dalej POLSA na podstawie Porozumienia z Ministrem Rozwoju i Technologii (MRIT )
z dnia 06 listopada 2023 r. Realizacja porozumienia przewidziana jest na lata 2023-
2027.

Celem naboru jest wytonienie sposrod obywateli Polski kandydatow do realizacji
stazy w ESA. Ostateczna decyzja o przyjeciu na staz nalezy do ESA.

Zaktadany czas trwania stazu wynosi 2 lata (po pierwszym roku na podstawie
pozytywnej oceny ESA i POLSA moze by¢ wydtuzony na kolejny rok).

Staz jest odptatny. Wynagrodzenie stazysty bedzie pokrywane ze srodkéow MRIT
przekazanych do ESA na podstawie Umowy pomiedzy ESA a MRIT, dotyczacej
pomocy dla krajowych projektow kosmicznych.

Szczegotowe warunki odbywania stazu okresla umowy zawierane pomiedzy
Stazystg i ESA oraz Stazystg i POLSA.

§ 2 Ogdlne warunki uczestnictwa w naborze

O udziat w stazu ubiegad sie moga osoby posiadajgce obywatelstwo polskie, ktore
W ciggu ubiegtych dwdch lat uzyskaty stopien magistra na kierunku zgodnym z
obszarem tematycznym odbywania stazu, a takze studenci ostatniego roku studiow
magisterskich, pod warunkiem uzyskania tytutu magistra do dnia rozpoczecia stazu
w ESA.

Nabdr prowadzony bedzie w uzgodnionych z ESA obszarach tematycznych,
dla okreslonej liczby stanowisk, ktére kazdorazowo beda publikowane w ogtoszeniu
0 naborze.

Szczegdtowy przedmiot dziatalnosci danej komorki ESA, zakres obowigzkow
stazysty oraz oczekiwania co do wyksztatcenia i umiejetnosci dla kazdego z



obszaréw tematycznych okreslone zostang w Kartach Stanowiska, publikowanych
w ogtoszeniu o naborze.

Kandydaci do odbycia stazu powinni posiada¢ dobre umiejetnosci interpersonalne i
komunikacyjne, zdolno$¢ do pracy w s$rodowisku wielokulturowym, zaréwno
samodzielnie, jak i w ramach pracy zespotowej oraz biegle postugiwad sie jezykiem
angielskim znajomo$¢ dodatkowych jezykdw roboczych ESA bedzie dodatkowym
atutem.

Stazysci bedg mieli mozliwo$é udziatu w wydarzeniach organizowanych przez
Polska Agencje Kosmiczng majacych na celu informowanie nt. rozwoju kariery w
sektorze kosmicznym i samego programu stazowego. Termin oraz format
wydarzenia kazdorazowo bedzie uzgadniany ze stazysta.

§ 3. Zgtoszenie i selekcja kandydatow

Zgtoszenia w naborze nalezy nadsyta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres ntp@polsa.gov.pl wraz z kompletem zatgcznikow do dnia wskazanego w
ogtoszeniu o naborze w tytule wiadomosci podajgc obszar tematyczny. Jeden
kandydat moze ztozy¢ zgtoszenia w maksymalnie trzech obszarach tematycznych.
Do zgtoszenia nalezy zatgczy¢
1) CViList motywacyjny w jezyku angielskim;
2) Kopie uzyskanego dyplomu lub zaswiadczenie o studiowaniu na ostatnim roku oraz
planowanym terminie obrony dyplomu,
3) Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
4) Kopie innych dokumentdw, potwierdzajacych kwalifikacje kandydata.
Zgtoszenia kandydatow, ktére sg kompletne i wptynety w terminie podlegaé beda
ocenie przez Komisje pod katem spetniania wszystkich wymagan okreslonych w
Kartach Stanowisk.
W sktad komisji wchodzg co najmniej trzy osoby spos$réd wymienionych ponizej:
1) Dyrektor Departamentu Badan i Innowacji lub osoba przez niego wyznaczong
(Przewodniczacy Komis;ji)
2) Pracownik Departamentu Badan i Innowacji (Cztonek komisji)
3) Przedstawiciel Departamentu Strategii i Wspédtpracy Miedzynarodowej (Cztonek
komisji)
4) Przedstawiciel Departamentu Informacji i Promocji (Cztonek komis;ji)
5) Przedstawiciel Departamentu Obserwacji Ziemi (Cztonek komis;ji)
6) Przedstawiciel Departamentu Telekomunikacji i Nawigacji Satelitarnej (Cztonek
komisji)
7) Przedstawiciel Departamentu Bezpieczernstwa Kosmicznego (Cztonek komisji)
8) Pracownik Departamentu Badan i Innowacji (Sekretarz Komis;ji).
Sposrod kandydatow, ktérych zgtoszenia spetnity wymogi, o ktérych mowa
w ust. 1 -3, Komisja dokona wyboru oséb o wysokich kompetencjach i duzym
potencjale rozwojowym, ktdre zaproszone zostang na rozmowe kwalifikacyjna.
Komisja w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze poinformuje kazdego z
kandydatow o zakwalifikowaniu lub nie do kolejnego etapu za posrednictwem
poczty elektroniczne;j.
Rozmowa kwalifikacyjna przeprowadzona zostanie w Oddziale Terenowym POLSA
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w Warszawie lub zdalnie/hybrydowo za posrednictwem platformy Teams.

W odniesieniu do kandydatdw stosuje sie pytania lub zadania nakierowane na ocene
tych samych kompetencji w oparciu o te sama technike selekcji, gwarantujace
porownywalnos$é wynikow.

W  wyniku przeprowadzonych rozmoéw kwalifikacyjnych Komisja wytypuje
kandydatow, ktdérzy przedstawieni zostang ESA. Skierowanie do odbycia stazu
mozliwe bedzie w przypadku akceptacji kandydatury przez przedstawiciela dziatu
ESA, w ktérym prowadzony ma by¢ staz.

§4. Ogdélne warunki odbywania stazu

Wybrani kandydaci otrzymujg od ESA nominacje na czas trwania stazu i podpisujg
umowe zobowigzujg sie do nieprzerwanegdo i ciggtego odbywania stazu. Patrz ustep
9i15.

Stazysci nie beda mieli statusu pracownika ESA, jednak staz odbedzie sie w
organizacji ESA i bedzie podlegat bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu ESA lub
jego przedstawicielowi.

Termin podjecia obowigzkdw uzgadniany jest wspdlnie przez kandydata i opiekuna
zajec i moze rozpoczad sie w okresie wskazanym w ogtoszeniu o naborze.
Wynagrodzenie, dodatki na ubezpieczenie zdrowotne i wypadkowe oraz koszty
podrdzy poniesione przez stazystow w zwigzku z ich wdrozeniem, pobytem
i wyjazdem sa ponoszone przez MRIT poprzez Umowe o wsparcie Krajowych
Projektow Kosmicznych (RPA). ESA nie ponosi odpowiedzialnosci finansowej za
wynagrodzenie lub inne zwigzane z nim wydatki poza ptatnosciami na rzecz
stazystow.

Zaktada sie, ze wynagrodzenia bedzie na poziomie 3600 Euro miesiecznie
(uwzgledniajace koszty ubezpieczenia, ktére stazysta zobowigzany bedzie sobie
optaci¢ we wtasnym zakresie).

Stazysci majg obowigzek we wtasnym zakresie wykupi¢ ubezpieczenie kosztow
leczenia, ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw oraz
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilne;j.

Stazystom, w przypadku oddelegowania przez ESA do odbycia oficjalnej podrézy
stuzbowej poza miejsce petnienia obowigzkow, przystugiwac bedzie zwrot kosztow
podrdzy i utrzymania zgodnie z zasadami majacymi zastosowanie do Mtodych
Stazystow ESA

Stazysci majg prawo do urlopu w tgcznym wymiarze 30 (trzydziesci) dni roboczych
rocznie, ponadto 12 oficjalnych dni wolnych od pracy ESA obowiazujacych w réznych
placowkach.

Stazysci nie moga przerywad stazu, chyba ze wystgpig szczegdlne okolicznosci. W
takich szczegdlnych przypadkach okres przerwy musi by¢ nalezycie uzasadniony i
zatwierdzony przez POLSA i ESA.

Stazysci, wykonujac swoje obowigzki, przestrzegajg wszystkich przepiséw, zasad i
instrukcji obowigzujacych w danym miejscu, w tym dotyczacych godzin pracy.
Stazysci podczas pobytu w ESA wykonuja swoje obowigzki i postepuja zgodnie z
interesami ESA oraz powstrzymuja sie od wszelkich zachowan, ktére moga pociggac
za sobg moralng lub materialng odpowiedzialnosé ESA.



11. ESA wyznaczy koordynatora programu, ktéry bedzie posredniczyt w kontaktach z
POLSA, w szczegdlnosci w zakresie wyboru, rekrutacji i ewentualnej zmiany
przydziatu Stazystow. ESA wskaze réwniez osobe kontaktowa w kazdej placéwce
ESA, ktéra bedzie pomagad Stazystom podczas realizacji ich obowigzkéw
zwigzanych z przyjeciem na stanowisko oraz pomagadé im w rozwigzywaniu
wszelkich problemdw, ktére mogg pojawic sie podczas stazu.

12. POLSA wyznaczy osobe, ktéra bedzie odpowiedzialna za koordynacje z ESA i
bedzie pomagaé w rozwigzywaniu problemow, ktére moga pojawic sie podczas
Stazu.

13. Stazysci zobowigzani s3 do zachowania poufnosci w odniesieniu do wszystkich
spraw wewnetrznych ESA i nie ujawniaja zadnych niepublikowanych informacji
uzyskanych w trakcie Stazu jakiejkolwiek osobie lub podmiotowi zewnetrznemu w
stosunku do ESA bez uprzedniej zgody Dyrektora Generalnego lub w jego imieniu,
wtasciwego Dyrektora ds. Personalnych. Obowigzek ten pozostaje w mocy po
zakonczeniu Stazu.

14. Jakiekolwiek powazne uchybienie ze strony Stazysty w wypetnianiu jego
obowigzkdw i zobowigzan moze prowadzi¢ do rozwigzania umowy ze skutkiem
natychmiastowym, bez koniecznosci wyptaty jakiegokolwiek odszkodowania.

15. Stazysta moze zrezygnowal ze Stazu z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§5. Dane osobowe uczestnikoéw naboru. i ich rodzicéw/opiekunéw prawnych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujemy, ze:

2. Administratorem danych osobowych jest Polska Agencja Kosmiczna z siedziba
w Gdansku ul. Trzy Lipy 3, 80-172 Gdansk. Z administratorem danych mozna
skontaktowad sie pod adresem e-mail: sekretariat@polsa.gov.pl, tel. 22 380 15 50
lub korespondencyjnie, piszac na adres siedziby administratora.

3. Administrator danych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna
skontaktowac sie pod adresem e-mail: iod@polsa.gov.pl we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
Z przetwarzaniem danych.

4. Dane osobowe w zakresie: imie i nazwisko uczestnikdw, adres zamieszkania, e-mail
kontaktowy, adres do korespondencji dane dot. wyksztatcenia, beda przetwarzane
w celu:

a) realizacji naboru;
b) podania do wiadomosci publicznej informacji o wynikach naboru;

5. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych przez Agencje jest art. 6 ust. 1
lit. a RODO, tj. zgoda, wyrazona przez kandydata.

6. Dane osobowe beda udostepniane innym odbiorcom wytacznie w celu oceny
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zgtoszen oraz przygotowania, przebiegu i podsumowania naboru.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez 5 lat od daty zakonczenia naboru.

Kazdy ma prawo do zadania dostepu do danych osobowych jego dotyczacych oraz
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia
danych. Zadanie usuniecia danych przed zakoriczeniem naboru oznaczaé bedzie
rezygnacje z udziatu w naborze. Zgdania wykonania powyzszych praw nalezy
przekazywac wysytajgc wiadomosé na adres e-mail: iod@polsa.gov.pl.

Osoba, ktérej dane s przetwarzane ma prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tzn. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej jednak bez ich podania nie
jest mozliwe dopuszczenie do udziatu w naborze.

Administrator danych nie bedzie przeprowadza¢ zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym profilowania, na podstawie podanych danych
osobowych. Dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

§6. Postanowienia koncowe

POLSA zastrzega sobie prawo przerwania, zmiany lub przedtuzenia naboru, w razie
wystgpienia przyczyn od niej niezaleznych.

POLSA zastrzega sobie prawo do niewytonienia petnej grupy kandydatow lub
uniewaznienia naboru, bez podania przyczyny.

Przystgpienie do naboru jest rownoznaczne z akceptacja tresci Regulaminu. Osoby,
ktére nie spetnig ktdéregokolwiek z wymogow okreslonych w Regulaminie lub
podadza nieprawdziwe informacje, zostang automatycznie wykluczone z Naboru.
Dodatkowych informacji udzielaja pracownicy Polskiej Agencji Kosmicznej.
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