Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr ZP/45/2026
Prezesa Polskiej Agencji Kosmicznej z dnia ......ccccevevvenee. 2026 .
REGULAMIN PROGRAMU

»LEKCJE ONLINE Z EKSPERTAMI POLSA”

§ 1. Postanowienia ogdlne i definicje

Regulamin okresla zasady organizacji i udziatu w programie , Lekcje online z ekspertami
POLSA”, zwanym dalej ,,Programem”.
Organizatorem Programu jest Polska Agencja Kosmiczna z siedzibg w Gdansku, zwana dalej
,Organizatorem” albo ,, POLSA”.
Program jest realizowany w formule zdalnej, za posrednictwem platformy wskazanej przez
Organizatora, w szczegdlnosci platformy ClickMeeting albo innego narzedzia
teleinformatycznego zapewniajgcego przeprowadzenie zajec online.
Program ma charakter edukacyjny i popularyzatorski. Jego celem jest upowszechnianie
wiedzy o kosmosie, sektorze kosmicznym, technologiach kosmicznych i obszarach STEM oraz
wspieranie ksztattowania kompetencji przysztych kadr sektora kosmicznego.
Program nie ma charakteru politycznego, $wiatopoglagdowego, komercyjnego,
konkursowego, grantowego ani zamowieniowego.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Lekcji - rozumie sie przez to pojedyncze zajecia online prowadzone przez pracownika
lub osobe wskazang przez Organizatora;
2) Uczestnikach - rozumie sie przez to uczniéw, stuchaczy lub inne osoby biorgce udziat
w Lekcji pod nadzorem Nauczyciela albo Opiekuna;
3) Nauczycielu/Opiekunie - rozumie sie przez to osobe petnoletnig dokonujaca
zgtoszenia i sprawujgcg faktyczny nadzor nad grupg uczestnikow podczas Lekcji;
4) Placéwce - rozumie sie przez to szkote, placéwke oswiatowg, edukacyjng lub inng
jednostke zgtaszajgcg grupe uczestnikow;
5) Prowadzgcym - rozumie sie przez to pracownika POLSA albo inng osobe wskazang
przez Organizatora do przeprowadzenia Lekgji.

§ 2. Uczestnicy Programu

Udziat w Programie jest bezptatny.

Do udziatu w Lekcjach mogg zgtaszac sie: nauczyciele z klasg, nauczyciele z grupg uczniéw,
opiekunowie grup edukacyjnych oraz rodzice albo opiekunowie prawni uczestnikéw edukacji
domowe].

Zgtoszenia co do zasady obejmujg udziat grupowy, przy wykorzystaniu jednego facza dla
jednej klasy lub jednej grupy, chyba ze Organizator dopusci inny sposdb udziatu w opisie
danej Lekcji.



Organizator nie prowadzi indywidualnego naboru oséb matoletnich i nie wymaga podawania
danych osobowych poszczegdlnych ucznidow uczestniczacych w Lekcji, z zastrzezeniem
sytuacji wyraznie przewidzianych w opisie konkretnego dziatania i zgodnych z przepisami
prawa.

Za zapewnienie, ze udziat oséb matoletnich odbywa sie za wiedzg i zgodg 0s6b uprawnionych
oraz zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w danej placowce, odpowiada Nauczyciel, Opiekun
albo Placéwka dokonujgca zgtoszenia.

§ 3. Rejestracja i kwalifikacja

Zapisy na Lekcje odbywajg sie wytgcznie poprzez formularz elektroniczny albo inng forme
zgtoszenia wskazang przez Organizatora.

Zakres pol formularza okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Przestanie zgtoszenia nie jest réwnoznaczne z zakwalifikowaniem do udziatu w Lekcji i nie
tworzy po stronie zgtaszajgcego roszczenia o udziat w Programie.

Zgtoszenia podlegajg weryfikacji przez Organizatora w szczegdlnosci pod wzgledem
kompletnosci, zgodnosci z grupa docelowa Lekcji, liczby zgtoszen, mozliwosci technicznych i
organizacyjnych oraz dostepnosci Prowadzgcych.

Informacja o zakwalifikowaniu do udziatu, link dostepowy i instrukcje techniczne s3
przekazywane na adres e-mail wskazany w zgtoszeniu.

Organizator moze odmowi¢ udziatu w Lekcji, jezeli zgtoszenie jest niepetne, zawiera dane
nieprawdziwe, dotyczy grupy nieobjetej dang Lekcjg, zostato przestane po terminie,
przekroczono limit miejsc albo wystgpig inne uzasadnione przyczyny organizacyjne lub
bezpieczenstwa.

§ 4. Przebieg Lekcji

Lekcje odbywajg sie zgodnie z harmonogramem i bankiem tematéw publikowanym przez
Organizatora.

Organizator nie ma obowigzku ustalania indywidualnych terminéw ani indywidualnych
tematow Lekcji na zamdwienie poszczegdlnych placowek.

Standardowy czas trwania Lekcji wynosi 45 minut dla uczestnikow w wieku od 6 do 12 lat oraz
60 minut dla uczestnikow w wieku 13 lat i starszych, z zastrzezeniem, ze Organizator moze
okresli¢ inny czas trwania w opisie danej Lekgji.

Uczestnicy powinni dotgczy¢ do spotkania z odpowiednim wyprzedzeniem umozliwiajgcym
wykonanie czynnosci technicznych.

Do momentu otwarcia pokoju online uczestnicy mogga przebywacé w poczekalni technicznej.
Kontakt z Prowadzgacym odbywa sie co do zasady poprzez czat albo inne narzedzie wskazane
przez Organizatora. Organizator co do zasady nie wymaga wtgczania kamer i mikrofonow przez
uczestnikow.

Prowadzgcy moze moderowac pytania, ograniczy¢ dostep do czatu, wytgczyé mikrofon albo
usungc ze spotkania osobe zaktdcajgca przebieg Lekcji lub naruszajgcg Regulamin.



§ 5. Zasady porzadkowe i techniczne

Uczestnicy, Nauczyciele i Opiekunowie sg zobowigzani do zachowania kultury wypowiedzi,
poszanowania innych uczestnikéw oraz przestrzegania polecen Prowadzgcego i koordynatora
technicznego.

Zabronione jest przekazywanie linku dostepowego osobom nieuprawnionym, publikowanie
linku w otwartych kanatach komunikacji, podszywanie sie pod inne osoby, zaktdcanie
przebiegu Lekcji, przesytanie tresci bezprawnych, naruszajgcych dobra osobiste albo
niezwigzanych z tematem Lekcji.

Zabronione jest nagrywanie, fotografowanie, utrwalanie, rozpowszechnianie lub
transmitowanie Lekcji przez uczestnikow bez uprzedniej zgody Organizatora.

Organizator moze utrwalac¢ przebieg Lekcji dla celow dokumentacyjnych, sprawozdawczych,
archiwalnych, szkoleniowych lub promocyjnych, przy czym co do zasady utrwalanie nie
obejmuje wizerunku uczestnikdw matoletnich. Jezeli dana Lekcja miataby przewidywac
utrwalanie wizerunku uczestnikdéw, Organizator wskaze to odrebnie i zapewni witasciwe
podstawy prawne oraz zgody.

Organizator nie odpowiada za jako$¢ pofaczenia internetowego, parametry sprzetu,
konfiguracje urzadzern ani inne okolicznosci techniczne lezgce po stronie Placowki,
Nauczyciela, Opiekuna lub uczestnikdéw.

Organizator moze odwoftac, przerwac albo zmieni¢ termin Lekcji z przyczyn organizacyjnych,
technicznych, bezpieczenstwa, choroby Prowadzacego, sity wyzszej albo innych okolicznosci
niezaleznych od Organizatora.

§ 6. Ochrona matoletnich i odpowiedzialno$¢ za uczestnikéw

Program jest realizowany z uwzglednieniem Standardéw ochrony oséb matoletnich
obowigzujgcych w POLSA.

Osoby prowadzgce Lekcje po stronie Organizatora muszg spetnia¢ wymogi dopuszczenia do
dziatalnosci zwigzanej z edukacjg lub realizacjg zainteresowan przez matoletnich, w zakresie
wymaganym przepisami prawa i regulacjami wewnetrznymi POLSA.

Organizator odpowiada za merytoryczne i organizacyjne przeprowadzenie Lekcji w zakresie
pozostajgcym po stronie POLSA, natomiast nie przejmuje od Placowki, Nauczyciela, Opiekuna,
rodzicéw ani opiekundw prawnych obowigzku sprawowania opieki nad osobami matoletnimi.
Nauczyciel albo Opiekun jest zobowigzany do obecnosci i sprawowania nadzoru nad
uczestnikami przez caty czas trwania Lekcji, w tym do reagowania na zachowania uczestnikow
naruszajgce Regulamin, zasady bezpieczenstwa lub zasady obowigzujgce w Placowce.

W razie powziecia informacji o zdarzeniu mogacym zagraza¢ dobru osoby matoletniej
Organizator podejmuje dziatania zgodnie ze Standardami ochrony osdb matoletnich
obowigzujgcymi w POLSA.

§ 7. Materiaty i certyfikaty



e

Organizator moze udostepnic¢ uczestnikom materiaty edukacyjne, prezentacje, linki, zadania
lub certyfikaty uczestnictwa w formie elektronicznej.

Materiaty udostepnione przez Organizatora mogga by¢ wykorzystywane wytgcznie do celéw
edukacyjnych, niekomercyjnych i zgodnych z ich przeznaczeniem, bez prawa ich
modyfikowania, dalszego rozpowszechniania lub wykorzystywania do celéw komercyjnych bez
zgody Organizatora.

Certyfikat uczestnictwa ma charakter pamigtkowy i informacyjny; nie stanowi dokumentu
potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji, kompetencji zawodowych ani ukonczenie szkolenia
w rozumieniu odrebnych przepiséw.

§ 8. Dane osobowe

Zasady przetwarzania danych osobowych osdb dokonujgcych zgtoszenia, Nauczycieli,
Opiekundw i 0sob kontaktowych okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Przestanie zgtoszenia wymaga potwierdzenia zapoznania sie z klauzulg informacyjna.
Organizator stosuje zasade minimalizacji danych i nie wymaga podawania danych osobowych
uczniodw, chyba ze zostanie to wyraznie przewidziane w opisie konkretnego dziatania oraz
bedzie niezbedne i zgodne z przepisami prawa.

§ 9. Postanowienia koncowe

Postanowienia Regulaminu nie wyfaczajg stosowania powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa, wewnetrznych regulacji POLSA, w tym w zakresie ochrony matoletnich, ochrony
danych osobowych, bezpieczeristwa informacji, dostepnosci, finanséw publicznych, zaméwien
publicznych oraz gospodarowania mieniem.

Organizator zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu, harmonogramu, tematéw Lekcji,
limitdw miejsc oraz warunkdéw technicznych Programu, jezeli jest to uzasadnione wzgledami
organizacyjnymi, prawnymi, bezpieczenstwa, technicznymi albo merytorycznymi.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje organizacyjne podejmuje Organizator.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem wskazanym w Zarzadzeniu, ktérego stanowi zatgcznik.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu - klauzula informacyjna

Klauzula informacyjna dla oséb dokonujgcych zgtoszenia, oséb kontaktowych, koordynatorow oraz

opiekunow grup.

1.

10.

11.

12

Administratorem danych osobowych jest Polska Agencja Kosmiczna z siedzibg w Gdansku, ul.
Trzy Lipy 3, 80-172 Gdansk, NIP: 957-107-74-43, REGON: 360992221.

Z Administratorem mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: sekretariat@polsa.gov.pl,
telefonicznie pod numerem +48 22 380 15 50 albo korespondencyjnie na adres siedziby
Administratora.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod
adresem e-mail: iod@polsa.gov.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w zakresie: imie i nazwisko osoby zgtaszajgcej, adres e-
mail, numer telefonu, nazwa i adres placowki, funkcja osoby zgtaszajacej, liczba uczestnikdw,
typ placéwki, miejscowos¢ oraz informacje organizacyjne wskazane w formularzu.

Dane bedg przetwarzane w celu: obstugi zgtoszenia, weryfikacji udziatu, organizacji Lekcji,
kontaktu organizacyjnego, przekazania linku dostepowego, wystania materiatow
edukacyjnych lub certyfikatéw, ewaluacji i sprawozdawczosci Programu.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest: art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. wykonanie zadania
realizowanego w interesie publicznym w zwigzku z zadaniami POLSA; w zakresie
dobrowolnych zgdd - art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak w zakresie danych oznaczonych jako niezbedne
warunkuje mozliwos¢ rozpatrzenia zgtoszenia oraz organizacji udziatu w Programie.
Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty Swiadczgce na rzecz Administratora ustugi
teleinformatyczne, hostingowe, obstuge formularzy, obstuge poczty elektronicznej, obstuge
archiwalng oraz inne podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepiséw
prawa.

Dane nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.

Dane bedga przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Programu, a nastepnie przez
okres wynikajgcy z przepiséw o archiwizacji oraz z jednolitego rzeczowego wykazu akt
obowigzujgcego u Administratora.

Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do danych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, usuniecia danych w przypadkach przewidzianych w RODO,
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, jezeli podstawg przetwarzania jest art. 6
ust. 1 lit. e RODO, a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

. Wysytka informacji o przysztych inicjatywach edukacyjnych POLSA moze nastepowac

wytgcznie na podstawie odrebnej, dobrowolnej zgody osoby, ktorej dane dotycza. Cofniecie
zgody nie wptywa na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej cofnieciem.

Potwierdzenie zapoznania sie z klauzulg informacyjna



[ Potwierdzam zapoznanie sie z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych

w zwigzku z udziatem w Programie.

L1 Wyrazam zgode na otrzymywanie drogg elektroniczng informacji o przysztych inicjatywach
edukacyjnych POLSA. Zgoda jest dobrowolna i moze zosta¢ cofnieta w kazdym czasie.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu - zakres pdél formularza rejestracyjnego

Zakres pol formularza moze zostac technicznie dostosowany do uzywanego narzedzia

elektronicznego, pod warunkiem zachowania zasady minimalizacji danych oraz zgodnosci z

Regulaminem.

Lp. Pole formularza Charakter pola / uwagi
1 Imie i nazwisko osoby pole obowigzkowe
zgtaszajgcej
2 Funkcja osoby zgtaszajgcej nauczyciel / opiekun grupy /
rodzic lub opiekun prawny
edukacji domowej / inna
uprawniona osoba
3 Adres e-mail i numer telefonu | dane do kontaktu
organizacyjnego
4 Nazwa i adres placowki w przypadku edukacji
domowej - miejscowos¢ i
informacja o formule udziatu
5 Typ placéwki i poziom np. szkota podstawowa,
edukacyjny uczestnikéw ponadpodstawowa, edukacja
domowa
6 Liczba uczestnikéw przy bez podawania danych
jednym taczu osobowych uczniéw
7 Wybrany temat i termin Lekcji | zgodnie z harmonogramem
Organizatora
8 Osdwiadczenia rejestracyjne akceptacja Regulaminu,

potwierdzenie zapoznania z
klauzulg informacyjng,
potwierdzenie opieki nad
matoletnimi




Zatacznik nr 3 do Regulaminu - oswiadczenia rejestracyjne

W formularzu rejestracyjnym osoba zgtaszajgca powinna ztozy¢ co najmniej nastepujgce
oswiadczenia:

e potwierdzam zapoznanie sie z Regulaminem i akceptuje jego postanowienia;

e potwierdzam zapoznanie sie z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych;
¢ o$wiadczam, ze jestem osobg uprawniong do zgtoszenia grupy do udziatu w Lekcji;

e o$wiadczam, ze w czasie Lekcji osoby matoletnie beda pozostawaty pod statym nadzorem
Nauczyciela, Opiekuna albo rodzica/opiekuna prawnego;

¢ o$wiadczam, ze nie bede utrwala¢ ani rozpowszechniac przebiegu Lekcji bez zgody Organizatora;

* przyjmuje do wiadomosci, ze Organizator moze odmoéwic udziatu albo odwotac Lekcje z przyczyn
wskazanych w Regulaminie.



