
Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr ZP/45/2026 

Prezesa Polskiej Agencji Kosmicznej z dnia …………………… 2026 r. 

REGULAMIN PROGRAMU 

„LEKCJE ONLINE Z EKSPERTAMI POLSA” 

§ 1. Postanowienia ogólne i definicje 

1. Regulamin określa zasady organizacji i udziału w programie „Lekcje online z ekspertami 

POLSA”, zwanym dalej „Programem”. 

2. Organizatorem Programu jest Polska Agencja Kosmiczna z siedzibą w Gdańsku, zwana dalej 

„Organizatorem” albo „POLSA”. 

3. Program jest realizowany w formule zdalnej, za pośrednictwem platformy wskazanej przez 

Organizatora, w szczególności platformy ClickMeeting albo innego narzędzia 

teleinformatycznego zapewniającego przeprowadzenie zajęć online. 

4. Program ma charakter edukacyjny i popularyzatorski. Jego celem jest upowszechnianie 

wiedzy o kosmosie, sektorze kosmicznym, technologiach kosmicznych i obszarach STEM oraz 

wspieranie kształtowania kompetencji przyszłych kadr sektora kosmicznego. 

5. Program nie ma charakteru politycznego, światopoglądowego, komercyjnego, 

konkursowego, grantowego ani zamówieniowego. 

6. Ilekroć w Regulaminie jest mowa o: 

1) Lekcji - rozumie się przez to pojedyncze zajęcia online prowadzone przez pracownika 

lub osobę wskazaną przez Organizatora; 

2) Uczestnikach - rozumie się przez to uczniów, słuchaczy lub inne osoby biorące udział 

w Lekcji pod nadzorem Nauczyciela albo Opiekuna; 

3) Nauczycielu/Opiekunie - rozumie się przez to osobę pełnoletnią dokonującą 

zgłoszenia i sprawującą faktyczny nadzór nad grupą uczestników podczas Lekcji; 

4) Placówce - rozumie się przez to szkołę, placówkę oświatową, edukacyjną lub inną 

jednostkę zgłaszającą grupę uczestników; 

5) Prowadzącym - rozumie się przez to pracownika POLSA albo inną osobę wskazaną 

przez Organizatora do przeprowadzenia Lekcji. 

§ 2. Uczestnicy Programu 

1. Udział w Programie jest bezpłatny. 

2. Do udziału w Lekcjach mogą zgłaszać się: nauczyciele z klasą, nauczyciele z grupą uczniów, 

opiekunowie grup edukacyjnych oraz rodzice albo opiekunowie prawni uczestników edukacji 

domowej. 

3. Zgłoszenia co do zasady obejmują udział grupowy, przy wykorzystaniu jednego łącza dla 

jednej klasy lub jednej grupy, chyba że Organizator dopuści inny sposób udziału w opisie 

danej Lekcji. 



4. Organizator nie prowadzi indywidualnego naboru osób małoletnich i nie wymaga podawania 

danych osobowych poszczególnych uczniów uczestniczących w Lekcji, z zastrzeżeniem 

sytuacji wyraźnie przewidzianych w opisie konkretnego działania i zgodnych z przepisami 

prawa. 

5. Za zapewnienie, że udział osób małoletnich odbywa się za wiedzą i zgodą osób uprawnionych 

oraz zgodnie z zasadami obowiązującymi w danej placówce, odpowiada Nauczyciel, Opiekun 

albo Placówka dokonująca zgłoszenia. 

§ 3. Rejestracja i kwalifikacja 

1. Zapisy na Lekcje odbywają się wyłącznie poprzez formularz elektroniczny albo inną formę 

zgłoszenia wskazaną przez Organizatora. 

2. Zakres pól formularza określa załącznik nr 2 do Regulaminu. 

3. Przesłanie zgłoszenia nie jest równoznaczne z zakwalifikowaniem do udziału w Lekcji i nie 

tworzy po stronie zgłaszającego roszczenia o udział w Programie. 

4. Zgłoszenia podlegają weryfikacji przez Organizatora w szczególności pod względem 

kompletności, zgodności z grupą docelową Lekcji, liczby zgłoszeń, możliwości technicznych i 

organizacyjnych oraz dostępności Prowadzących. 

5. Informacja o zakwalifikowaniu do udziału, link dostępowy i instrukcje techniczne są 

przekazywane na adres e-mail wskazany w zgłoszeniu. 

6. Organizator może odmówić udziału w Lekcji, jeżeli zgłoszenie jest niepełne, zawiera dane 

nieprawdziwe, dotyczy grupy nieobjętej daną Lekcją, zostało przesłane po terminie, 

przekroczono limit miejsc albo wystąpią inne uzasadnione przyczyny organizacyjne lub 

bezpieczeństwa. 

§ 4. Przebieg Lekcji 

1. Lekcje odbywają się zgodnie z harmonogramem i bankiem tematów publikowanym przez 

Organizatora. 

2. Organizator nie ma obowiązku ustalania indywidualnych terminów ani indywidualnych 

tematów Lekcji na zamówienie poszczególnych placówek. 

3. Standardowy czas trwania Lekcji wynosi 45 minut dla uczestników w wieku od 6 do 12 lat oraz 

60 minut dla uczestników w wieku 13 lat i starszych, z zastrzeżeniem, że Organizator może 

określić inny czas trwania w opisie danej Lekcji. 

4. Uczestnicy powinni dołączyć do spotkania z odpowiednim wyprzedzeniem umożliwiającym 

wykonanie czynności technicznych. 

5. Do momentu otwarcia pokoju online uczestnicy mogą przebywać w poczekalni technicznej. 

6. Kontakt z Prowadzącym odbywa się co do zasady poprzez czat albo inne narzędzie wskazane 

przez Organizatora. Organizator co do zasady nie wymaga włączania kamer i mikrofonów przez 

uczestników. 

7. Prowadzący może moderować pytania, ograniczyć dostęp do czatu, wyłączyć mikrofon albo 

usunąć ze spotkania osobę zakłócającą przebieg Lekcji lub naruszającą Regulamin. 



§ 5. Zasady porządkowe i techniczne 

1. Uczestnicy, Nauczyciele i Opiekunowie są zobowiązani do zachowania kultury wypowiedzi, 

poszanowania innych uczestników oraz przestrzegania poleceń Prowadzącego i koordynatora 

technicznego. 

2. Zabronione jest przekazywanie linku dostępowego osobom nieuprawnionym, publikowanie 

linku w otwartych kanałach komunikacji, podszywanie się pod inne osoby, zakłócanie 

przebiegu Lekcji, przesyłanie treści bezprawnych, naruszających dobra osobiste albo 

niezwiązanych z tematem Lekcji. 

3. Zabronione jest nagrywanie, fotografowanie, utrwalanie, rozpowszechnianie lub 

transmitowanie Lekcji przez uczestników bez uprzedniej zgody Organizatora. 

4. Organizator może utrwalać przebieg Lekcji dla celów dokumentacyjnych, sprawozdawczych, 

archiwalnych, szkoleniowych lub promocyjnych, przy czym co do zasady utrwalanie nie 

obejmuje wizerunku uczestników małoletnich. Jeżeli dana Lekcja miałaby przewidywać 

utrwalanie wizerunku uczestników, Organizator wskaże to odrębnie i zapewni właściwe 

podstawy prawne oraz zgody. 

5. Organizator nie odpowiada za jakość połączenia internetowego, parametry sprzętu, 

konfigurację urządzeń ani inne okoliczności techniczne leżące po stronie Placówki, 

Nauczyciela, Opiekuna lub uczestników. 

6. Organizator może odwołać, przerwać albo zmienić termin Lekcji z przyczyn organizacyjnych, 

technicznych, bezpieczeństwa, choroby Prowadzącego, siły wyższej albo innych okoliczności 

niezależnych od Organizatora. 

§ 6. Ochrona małoletnich i odpowiedzialność za uczestników 

1. Program jest realizowany z uwzględnieniem Standardów ochrony osób małoletnich 

obowiązujących w POLSA. 

2. Osoby prowadzące Lekcje po stronie Organizatora muszą spełniać wymogi dopuszczenia do 

działalności związanej z edukacją lub realizacją zainteresowań przez małoletnich, w zakresie 

wymaganym przepisami prawa i regulacjami wewnętrznymi POLSA. 

3. Organizator odpowiada za merytoryczne i organizacyjne przeprowadzenie Lekcji w zakresie 

pozostającym po stronie POLSA, natomiast nie przejmuje od Placówki, Nauczyciela, Opiekuna, 

rodziców ani opiekunów prawnych obowiązku sprawowania opieki nad osobami małoletnimi. 

4. Nauczyciel albo Opiekun jest zobowiązany do obecności i sprawowania nadzoru nad 

uczestnikami przez cały czas trwania Lekcji, w tym do reagowania na zachowania uczestników 

naruszające Regulamin, zasady bezpieczeństwa lub zasady obowiązujące w Placówce. 

5. W razie powzięcia informacji o zdarzeniu mogącym zagrażać dobru osoby małoletniej 

Organizator podejmuje działania zgodnie ze Standardami ochrony osób małoletnich 

obowiązującymi w POLSA. 

§ 7. Materiały i certyfikaty 



1. Organizator może udostępnić uczestnikom materiały edukacyjne, prezentacje, linki, zadania 

lub certyfikaty uczestnictwa w formie elektronicznej. 

2. Materiały udostępnione przez Organizatora mogą być wykorzystywane wyłącznie do celów 

edukacyjnych, niekomercyjnych i zgodnych z ich przeznaczeniem, bez prawa ich 

modyfikowania, dalszego rozpowszechniania lub wykorzystywania do celów komercyjnych bez 

zgody Organizatora. 

3. Certyfikat uczestnictwa ma charakter pamiątkowy i informacyjny; nie stanowi dokumentu 

potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji, kompetencji zawodowych ani ukończenie szkolenia 

w rozumieniu odrębnych przepisów. 

§ 8. Dane osobowe 

1. Zasady przetwarzania danych osobowych osób dokonujących zgłoszenia, Nauczycieli, 

Opiekunów i osób kontaktowych określa załącznik nr 1 do Regulaminu. 

2. Przesłanie zgłoszenia wymaga potwierdzenia zapoznania się z klauzulą informacyjną. 

3. Organizator stosuje zasadę minimalizacji danych i nie wymaga podawania danych osobowych 

uczniów, chyba że zostanie to wyraźnie przewidziane w opisie konkretnego działania oraz 

będzie niezbędne i zgodne z przepisami prawa. 

§ 9. Postanowienia końcowe 

1. Postanowienia Regulaminu nie wyłączają stosowania powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa, wewnętrznych regulacji POLSA, w tym w zakresie ochrony małoletnich, ochrony 

danych osobowych, bezpieczeństwa informacji, dostępności, finansów publicznych, zamówień 

publicznych oraz gospodarowania mieniem. 

2. Organizator zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu, harmonogramu, tematów Lekcji, 

limitów miejsc oraz warunków technicznych Programu, jeżeli jest to uzasadnione względami 

organizacyjnymi, prawnymi, bezpieczeństwa, technicznymi albo merytorycznymi. 

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje organizacyjne podejmuje Organizator. 

4. Regulamin wchodzi w życie z dniem wskazanym w Zarządzeniu, którego stanowi załącznik. 

  



Załącznik nr 1 do Regulaminu - klauzula informacyjna 

Klauzula informacyjna dla osób dokonujących zgłoszenia, osób kontaktowych, koordynatorów oraz 

opiekunów grup. 

1. Administratorem danych osobowych jest Polska Agencja Kosmiczna z siedzibą w Gdańsku, ul. 

Trzy Lipy 3, 80-172 Gdańsk, NIP: 957-107-74-43, REGON: 360992221. 

2. Z Administratorem można skontaktować się pod adresem e-mail: sekretariat@polsa.gov.pl, 

telefonicznie pod numerem +48 22 380 15 50 albo korespondencyjnie na adres siedziby 

Administratora. 

3. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się pod 

adresem e-mail: iod@polsa.gov.pl. 

4. Dane osobowe będą przetwarzane w zakresie: imię i nazwisko osoby zgłaszającej, adres e-

mail, numer telefonu, nazwa i adres placówki, funkcja osoby zgłaszającej, liczba uczestników, 

typ placówki, miejscowość oraz informacje organizacyjne wskazane w formularzu. 

5. Dane będą przetwarzane w celu: obsługi zgłoszenia, weryfikacji udziału, organizacji Lekcji, 

kontaktu organizacyjnego, przekazania linku dostępowego, wysłania materiałów 

edukacyjnych lub certyfikatów, ewaluacji i sprawozdawczości Programu. 

6. Podstawą prawną przetwarzania danych jest: art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. wykonanie zadania 

realizowanego w interesie publicznym w związku z zadaniami POLSA; w zakresie 

dobrowolnych zgód - art. 6 ust. 1 lit. a RODO. 

7. Podanie danych jest dobrowolne, jednak w zakresie danych oznaczonych jako niezbędne 

warunkuje możliwość rozpatrzenia zgłoszenia oraz organizacji udziału w Programie. 

8. Odbiorcami danych mogą być podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi 

teleinformatyczne, hostingowe, obsługę formularzy, obsługę poczty elektronicznej, obsługę 

archiwalną oraz inne podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepisów 

prawa. 

9. Dane nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym 

profilowania. 

10. Dane będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji Programu, a następnie przez 

okres wynikający z przepisów o archiwizacji oraz z jednolitego rzeczowego wykazu akt 

obowiązującego u Administratora. 

11. Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo dostępu do danych, ich sprostowania, 

ograniczenia przetwarzania, usunięcia danych w przypadkach przewidzianych w RODO, 

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, jeżeli podstawą przetwarzania jest art. 6 

ust. 1 lit. e RODO, a także prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

12. Wysyłka informacji o przyszłych inicjatywach edukacyjnych POLSA może następować 

wyłącznie na podstawie odrębnej, dobrowolnej zgody osoby, której dane dotyczą. Cofnięcie 

zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed jej cofnięciem. 

Potwierdzenie zapoznania się z klauzulą informacyjną 



☐ Potwierdzam zapoznanie się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych 

w związku z udziałem w Programie. 

☐ Wyrażam zgodę na otrzymywanie drogą elektroniczną informacji o przyszłych inicjatywach 

edukacyjnych POLSA. Zgoda jest dobrowolna i może zostać cofnięta w każdym czasie. 

  



Załącznik nr 2 do Regulaminu - zakres pól formularza rejestracyjnego 

Zakres pól formularza może zostać technicznie dostosowany do używanego narzędzia 

elektronicznego, pod warunkiem zachowania zasady minimalizacji danych oraz zgodności z 

Regulaminem. 

Lp. Pole formularza Charakter pola / uwagi 

1 Imię i nazwisko osoby 
zgłaszającej 

pole obowiązkowe 

2 Funkcja osoby zgłaszającej nauczyciel / opiekun grupy / 
rodzic lub opiekun prawny 
edukacji domowej / inna 
uprawniona osoba 

3 Adres e-mail i numer telefonu dane do kontaktu 
organizacyjnego 

4 Nazwa i adres placówki w przypadku edukacji 
domowej - miejscowość i 
informacja o formule udziału 

5 Typ placówki i poziom 
edukacyjny uczestników 

np. szkoła podstawowa, 
ponadpodstawowa, edukacja 
domowa 

6 Liczba uczestników przy 
jednym łączu 

bez podawania danych 
osobowych uczniów 

7 Wybrany temat i termin Lekcji zgodnie z harmonogramem 
Organizatora 

8 Oświadczenia rejestracyjne akceptacja Regulaminu, 
potwierdzenie zapoznania z 
klauzulą informacyjną, 
potwierdzenie opieki nad 
małoletnimi 

 

  



Załącznik nr 3 do Regulaminu - oświadczenia rejestracyjne 

W formularzu rejestracyjnym osoba zgłaszająca powinna złożyć co najmniej następujące 

oświadczenia: 

• potwierdzam zapoznanie się z Regulaminem i akceptuję jego postanowienia; 

• potwierdzam zapoznanie się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych; 

• oświadczam, że jestem osobą uprawnioną do zgłoszenia grupy do udziału w Lekcji; 

• oświadczam, że w czasie Lekcji osoby małoletnie będą pozostawały pod stałym nadzorem 

Nauczyciela, Opiekuna albo rodzica/opiekuna prawnego; 

• oświadczam, że nie będę utrwalać ani rozpowszechniać przebiegu Lekcji bez zgody Organizatora; 

• przyjmuję do wiadomości, że Organizator może odmówić udziału albo odwołać Lekcję z przyczyn 

wskazanych w Regulaminie. 


