Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr ZP/45/2026
Prezesa Polskiej Agencji Kosmicznej z dnia ......ccccevevvenee. 2026 .
REGULAMIN PROGRAMU

»DZIEN W POLSA - LEKCJE W SIEDZIBIE | ODDZIALtACH AGENCIJI”

§ 1. Postanowienia ogdlne i definicje

Regulamin okresla zasady organizacji stacjonarnych wizyt studyjnych w siedzibie i oddziatach
Polskiej Agencji Kosmicznej, realizowanych w ramach programu ,Dzienn w POLSA - lekcje w
siedzibie i oddziatach Agencji”, zwanego dalej ,Programem”.
Organizatorem Programu jest Polska Agencja Kosmiczna z siedzibg w Gdansku, zwana dalej
,Organizatorem” albo ,POLSA”.
Program jest realizowany w lokalizacjach POLSA w Gdansku, Warszawie i Rzeszowie albo w
innych miejscach wskazanych przez Organizatora.
Program ma charakter edukacyjny, popularyzatorski i studyjny; jego celem jest przyblizenie
uczestnikom specyfiki pracy w polskim sektorze kosmicznym, wybranych zadarn POLSA oraz
aktualnych zagadnien technologii kosmicznych.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Wizycie - rozumie sie przez to zajecia, prelekcje, warsztat, spotkanie studyjne albo
inng aktywnos¢ edukacyjng organizowang w lokalizacji POLSA;
2) Placowce - rozumie sie przez to szkote, uczelnie, placéwke oswiatowa, edukacyjng
albo inng jednostke zgtaszajgcy grupe;
3) Koordynatorze - rozumie sie przez to osobe wskazang przez Placéwke do kontaktu z
Organizatorem i odpowiedzialng za organizacje udziatu grupy;
4) Opiekunie - rozumie sie przez to nauczyciela albo inng osobe uprawniong przez
Placowke do sprawowania opieki nad uczestnikami;
5) Uczestnikach - rozumie sie przez to osoby biorgce udziat w Wizycie, w szczegdlnosci
ucznidw, studentéw albo podopiecznych Placowki.

§ 2. Uczestnicy i zasady udziatu

Udziat w Programie jest bezptatny.

Program jest skierowany w szczegdlnosci do  szkdt  podstawowych,  szkot
ponadpodstawowych, uczelni, placowek edukacji pozaformalnej oraz innych grup
edukacyjnych, jezeli temat i warunki Wizyty sg adekwatne do wieku i potrzeb uczestnikow.
Koszty dojazdu, wyzywienia, ubezpieczenia, opieki, ewentualnych noclegéw oraz innych
kosztédw zwigzanych z udziatem grupy w Wizycie ponosi Placowka albo uczestnicy, chyba ze
Organizator wyraznie postanowi inaczej w informacji o konkretnym dziataniu.
Rekomendowana liczebnos¢ grupy wynosi od 20 do 60 osdb tgcznie z Opiekunami, z
zastrzezeniem, ze Organizator moze ustali¢ inny limit dla danej lokalizacji lub rodzaju zajec.



Przestanie zgtoszenia nie gwarantuje udziatu w Programie i nie tworzy po stronie Placowki
ani uczestnikdw roszczenia o przeprowadzenie Wizyty.

§ 3. Rejestracja i kwalifikacja

Zgtoszenia do Programu sg sktadane przez formularz elektroniczny albo w inny sposéb
wskazany przez Organizatora.

Zakres pol formularza okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Organizator moze zgdac¢ od Placéwki ztozenia oswiadczen, ktdrych wzér okresla zatgcznik nr
3 do Regulaminu.

Wybor Placowek nastepuje z uwzglednieniem kolejnosci i kompletnosci zgtoszen,
dostepnosci lokalizacji, dostepnosci Prowadzacych, bezpieczenstwa, liczebnosci grupy,
adekwatnosci wieku uczestnikéw, mozliwosci organizacyjnych oraz réwnomiernego dostepu
placéwek z réznych czesci kraju.

Po zakwalifikowaniu Placéwki Organizator przekazuje droga elektroniczng potwierdzenie
terminu, lokalizacji, orientacyjny plan Wizyty oraz wymagania organizacyjne.

Organizator moze odmowic przyjecia grupy lub przesungé termin Wizyty, jezeli wymagajg
tego wzgledy bezpieczenstwa, biezgce zadania Agencji, ograniczenia lokalowe, techniczne,
kadrowe lub inne uzasadnione okolicznosci.

§ 4. Przebieg Wizyty

Pojedyncza Wizyta trwa co do zasady od 60 do 120 minut, chyba ze Organizator wskaze
inaczej w potwierdzeniu terminu.

Wizyta moze obejmowaé w szczegdélnosci prelekcje, lekcje tematyczng, spotkanie z
ekspertem, warsztat, pokaz, sesje pytan i odpowiedzi albo prezentacje wybranych zadan
POLSA.

Szczegbtowy program Wizyty ustala Organizator, uwzgledniajgc wiek uczestnikow, tematyke
zgtoszenia, dostepnos¢ Prowadzacych, charakter danej lokalizacji oraz biezgce
uwarunkowania bezpieczenistwa.

Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany programu Wizyty, Prowadzgcego, sali, godziny
rozpoczecia, zakresu warsztatow albo innych elementdw organizacyjnych.

Uczestnicy i Opiekunowie sg zobowigzani do punktualnego przybycia. SpéZznienie grupy moze
skutkowac skréceniem Wizyty lub jej odwotaniem.

§ 5. Bezpieczeristwo, wejscie do obiektéw POLSA i zasady porzadkowe

Wejscie do obiektéw POLSA odbywa sie zgodnie z zasadami bezpieczenstwa obowigzujgcymi
w danej lokalizacji.

Organizator moze wymagac przekazania, najpdzniej w terminie wskazanym przez
Organizatora, listy uczestnikdw niezbednej do przygotowania wejscia, przepustek lub obstugi
ochrony. Minimalny zakres listy okresla zatacznik nr 4 do Regulaminu.



Organizator moze odmoéwic¢ wejscia osobie niewskazanej na liscie, osobie bez wymaganego
dokumentu, osobie zachowujgcej sie w sposdb zagrazajgcy bezpieczenstwu albo osobie
niestosujgcej sie do polecen pracownikéw POLSA lub ochrony.

Zabronione jest wnoszenie materiatéw niebezpiecznych, broni, materiatéw pirotechnicznych,
substancji odurzajgcych, alkoholu oraz innych przedmiotéw moggcych zagrazad
bezpieczerstwu oséb lub mienia.

Fotografowanie, filmowanie, nagrywanie dZzwieku oraz publikowanie materiatéw z Wizyty
wymaga zgody Organizatora, z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z bezpieczenstwa
informacji, ochrony wizerunku i ochrony danych osobowych.

Uczestnicy sg zobowigzani do przestrzegania zasad BHP, zasad porzgdkowych oraz polecen
Prowadzacych, pracownikow POLSA i ochrony obiektu.

§ 6. Obowigzki Placowki i Opiekunow

Placowka odpowiada za prawidtowgq organizacje udziatu grupy w Wizycie, w tym za uzyskanie
wymaganych zgdd rodzicow lub opiekundw prawnych, jezeli s3 wymagane zgodnie z
przepisami lub zasadami obowigzujgcymi w Placowce.

Placéwka zapewnia odpowiednig liczbe Opiekundw, nie mniejszg niz 1 Opiekun na 15
uczestnikdw matoletnich, chyba ze przepisy lub zasady obowigzujgce w Placowce wymagaja
wiekszej liczby Opiekundw.

Opiekunowie sprawujg statg opieke nad uczestnikami przez caty czas trwania Wizyty, w tym
podczas wejscia, przemieszczania sie po obiekcie, zaje¢, przerw i wyjscia z obiektu.
Opiekunowie odpowiadajg za dyscypline, bezpieczenstwo i zachowanie uczestnikow, z
zastrzezeniem odpowiedzialnosci Organizatora wynikajgcej z bezwzglednie obowigzujgcych
przepisdw prawa.

Placéwka odpowiada za stan zdrowia uczestnikdw umozliwiajgcy udziat w Wizycie oraz za
przekazanie Organizatorowi, wyfacznie w niezbednym zakresie, informacji organizacyjnych
dotyczacych szczegdlnych potrzeb uczestnikéw, jezeli ma to znaczenie dla bezpieczestwa
lub dostepnosci Wizyty.

Placowka ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone przez uczestnikéw lub Opiekundw
na zasadach okreslonych w przepisach prawa.

§ 7. Obowigzki Organizatora

Organizator zapewnia merytoryczne przygotowanie Wizyty oraz Prowadzgcych.

Organizator zapewnia dostep do sali albo przestrzeni przeznaczonej do realizacji Wizyty, w
zakresie wynikajgcym z potwierdzonego programu.

Organizator informuje Placoéwke o wymaganiach wejscia do obiektu, ograniczeniach
bezpieczerstwa, wymaganiach technicznych oraz ewentualnych zmianach organizacyjnych.
Organizator realizuje Program zgodnie z obowigzujgcymi w POLSA Standardami ochrony
0s6b mafoletnich.



Organizator nie przejmuje obowigzkéw opiekuiczych Placéwki i Opiekundow wobec
uczestnikdw matoletnich.

§ 8. Dane osobowe, wizerunek i materiaty

Zasady przetwarzania danych osobowych okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Wzér zgody na wykorzystanie wizerunku stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Brak zgody na wykorzystanie wizerunku uczestnika nie moze by¢ podstawg odmowy udziatu
w Wizycie, chyba Zze szczegdlny charakter danego dziatania wymaga utrwalania wizerunku i
zostato to wyraznie wskazane przez Organizatora przed zgtoszeniem.

Materiaty edukacyjne udostepnione przez Organizatora mogga by¢ wykorzystywane wytacznie
w celach edukacyjnych i niekomercyjnych, bez prawa ich modyfikacji i dalszego
rozpowszechniania, chyba ze Organizator postanowi inaczej.

§ 9. Postanowienia koncowe

Postanowienia Regulaminu nie wyfgczajg stosowania powszechnie obowigzujgcych
przepisdw prawa, wewnetrznych regulacji POLSA, w tym w zakresie ochrony matoletnich,
ochrony danych osobowych, bezpieczenstwa informacji, dostepnosci, finanséw publicznych,
zamowien publicznych oraz gospodarowania mieniem.

Organizator moze zmieni¢ Regulamin, harmonogram albo zasady udziatu, jezeli wymagajg
tego wzgledy prawne, organizacyjne, bezpieczenstwa lub techniczne.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje organizacyjne podejmuje Organizator.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem wskazanym w Zarzadzeniu, ktérego stanowi zatgcznik.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu - klauzula informacyjna

Klauzula informacyjna dla oséb dokonujgcych zgtoszenia, oséb kontaktowych, koordynatorow oraz

opiekunow grup.

1.

10.

11.

Administratorem danych osobowych jest Polska Agencja Kosmiczna z siedzibg w Gdansku, ul.
Trzy Lipy 3, 80-172 Gdansk, NIP: 957-107-74-43, REGON: 360992221.

Z Administratorem mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: sekretariat@polsa.gov.pl,
telefonicznie pod numerem +48 22 380 15 50 albo korespondencyjnie na adres siedziby
Administratora.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod
adresem e-mail: iod@polsa.gov.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w zakresie: imie i nazwisko Koordynatora, Opiekunéw i
0s06b kontaktowych, adres e-mail, numer telefonu, nazwa i adres Placowki, dane
organizacyjne grupy, a w przypadku listy wejsciowej - imiona i nazwiska uczestnikow w
zakresie niezbednym do obstugi wejscia do obiektu.

Dane beda przetwarzane w celu: obstugi zgtoszenia, kwalifikacji Placéwki, organizacji Wizyty,
zapewnienia bezpieczenristwa wejscia do obiektu, kontaktu organizacyjnego, dokumentacji,
sprawozdawczosci i archiwizacji Programu.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest: art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. wykonanie zadania
realizowanego w interesie publicznym w zwigzku z zadaniami POLSA; art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w zakresie obowigzkéw prawnych Administratora; w zakresie dobrowolnych zgéd - art. 6 ust.
1 lit. a RODO.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak w zakresie danych oznaczonych jako niezbedne
warunkuje mozliwosc¢ rozpatrzenia zgtoszenia oraz organizacji udziatu w Programie.
Odbiorcami danych moga by¢ podmioty swiadczace na rzecz Administratora ustugi
teleinformatyczne, hostingowe, obstuge formularzy, obstuge poczty elektronicznej, obstuge
archiwalng oraz inne podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepiséw
prawa.

Dane nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.

Dane bedga przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Programu, a nastepnie przez
okres wynikajgcy z przepisdw o archiwizacji oraz z jednolitego rzeczowego wykazu akt
obowigzujgcego u Administratora.

Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do danych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, usuniecia danych w przypadkach przewidzianych w RODO,
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, jezeli podstawg przetwarzania jest art. 6
ust. 1 lit. e RODO, a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

W zakresie rozpowszechniania wizerunku lub materiatow zawierajgcych wizerunek uczestnikéw

podstawg prawng jest dobrowolna zgoda osoby uprawnionej, w tym rodzica albo opiekuna



prawnego w przypadku osoby matoletniej, a takze przepisy art. 81 ustawy o prawie autorskim i
prawach pokrewnych. Brak zgody na rozpowszechnianie wizerunku nie wptywa na mozliwosc¢
udziatu w Programie, chyba ze odrebne przepisy lub charakter konkretnego dziatania wymagaja
inaczej.

Potwierdzenie zapoznania sie z klauzulg informacyjna

L] Potwierdzam zapoznanie sie z klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z udziatem w Programie.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu - zakres pdél formularza zgtoszeniowego

Zakres pol formularza moze zostac technicznie dostosowany do uzywanego narzedzia

elektronicznego, pod warunkiem zachowania zasady minimalizacji danych oraz zgodnosci z

Regulaminem.

Lp. Pole formularza Charakter pola / uwagi
1 Nazwa i adres Placowki pole obowigzkowe
Typ Placéwki i poziom np. szkota podstawowa,
edukacyjny grupy liceum, technikum, uczelnia
3 Imie i nazwisko Koordynatora adres e-mail i telefon
oraz dane kontaktowe
4 Wybrana lokalizacja POLSA Gdansk / Warszawa / Rzeszow
/ inna wskazana przez
Organizatora
5 Preferowany termin albo do uzgodnienia z
przedziat czasowy Organizatorem
6 Liczba uczestnikéw i liczba bez danych osobowych
Opiekundw uczestnikdw na etapie
zgtoszenia
7 Wiek uczestnikow / klasy / dla dostosowania programu
kierunek
8 Uzasadnienie udziatu i krotki opis potrzeb
oczekiwana tematyka edukacyjnych
9 Informacja o szczegdlnych wyfgcznie w zakresie
potrzebach organizacyjnych niezbednym do organizacji
Wizyty
10 Oswiadczenia Placéwki akceptacja Regulaminu, opieka

nad matoletnimi, zgody i
bezpieczenstwo




Zatacznik nr 3 do Regulaminu - oswiadczenie Placowki
Ja nizej podpisana/y, dziatajagc w imieniu Placowki, oswiadczam, ze:
 zapoznatam/em sie z Regulaminem i akceptuje jego postanowienia;

* osoby matoletnie bedg pozostawaty przez caty czas Wizyty pod opiekg Opiekundw wyznaczonych
przez Placowke;

* Placéwka posiada wymagane zgody rodzicow/opiekundw prawnych na udziat matoletnich w
Wizycie, jezeli sg wymagane;

e uczestnicy zostali albo zostang poinformowani o zasadach bezpieczenstwa, zakazie samowolnego
oddalania sie od grupy oraz obowigzku stosowania sie do polecert Organizatora i Opiekundw;

¢ Placéwka zapewni wymagang liczbe Opiekundw oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za organizacje
transportu, ubezpieczenia i opieki nad uczestnikami;

e informacje przekazane w zgtoszeniu sg prawdziwe i aktualne.

NAZWA PlaCOWNKI: .ot et
Imie i NAazZWISKO 0SODY UPraWniONE]: ..iiiiiiiiiiiieie et

DAt T POAPIS: ettt e e a e e aarae e



Zatacznik nr 4 do Regulaminu - minimalny zakres listy uczestnikéw do obstugi wejécia

Lp. Imie i nazwisko Status Uwagi organizacyjne
uczestnika

1 uczestnik / opiekun

2 uczestnik / opiekun

uczestnik / opiekun

Lista moze by¢ wymagana wytgcznie w zakresie niezbednym do przygotowania wejscia do obiektu i

zapewnienia bezpieczenstwa. Organizator nie wymaga podawania numerdw PESEL uczestnikow,

chyba ze obowigzek taki wynikatby z odrebnych zasad bezpieczenstwa wtasciwych dla danej

lokalizacji i zostatby wyraznie wskazany przed Wizyta.




Zatacznik nr 5 do Regulaminu - zgoda na wykorzystanie wizerunku

Wzdr zgody ma charakter pomocniczy. Przed publikacjg materiatdow zawierajgcych wizerunek oséb
matoletnich placéwka powinna upewnic sie, ze posiada wazne zgody rodzicow/opiekunéw prawnych
albo ze zachodzi inna przestanka dopuszczalnego rozpowszechniania wizerunku przewidziana

przepisami prawa.

Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego albo petnoletniego uczestnika

IMi€ | NAZWISKO UCZESTNIKA: 1.uviiiiiiiiiiii ettt e e

NAZWA PIACOWKI: .eeiieieiee ettt

DAt@ WY AAIZENIA: cteiiiitiiiiit ettt ettt e et e et e ettt ettt et aaeennraean

1 Wyrazam zgode na nieodpfatne utrwalanie i rozpowszechnianie wizerunku uczestnika przez
Polskg Agencje Kosmiczng w zwigzku z dokumentowaniem i promocjg programu ,,Dzien w POLSA -
lekcje w siedzibie i oddziatach Agencji”, w szczegdlnosci na stronie internetowej POLSA, w mediach

spotecznosciowych POLSA oraz w materiatach informacyjnych dotyczgcych dziatalnosci edukacyjne;j
POLSA.

Zgoda obejmuje wytgcznie wykorzystanie wizerunku w sposéb nienaruszajgcy débr osobistych
uczestnika i w kontekscie zgodnym z edukacyjnym charakterem Programu. Zgoda moze zostac
cofnieta w kazdym czasie, przy czym cofniecie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem
wykorzystania materiatéw dokonanego przed jej cofnieciem.

Data i podpis 0SODY UPraWNIONE]: ..oouviiieiieiiie ettt



