Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr ZP/45/2026
Prezesa Polskiej Agencji Kosmicznej z dnia ......ccccevevvenee. 2026 .
REGULAMIN PROGRAMU

,ZAPROS EKSPERTA POLSA DO SWOJEJ SZKOLY”

§ 1. Postanowienia ogdlne i definicje

Regulamin okresla zasady organizacji wyjazdowych lekcji, prelekcji i warsztatow
prowadzonych przez ekspertéw POLSA w siedzibach placéwek edukacyjnych w ramach
programu ,Zapros eksperta POLSA do swojej szkoty”, zwanego dalej ,,Programem”.
Organizatorem Programu jest Polska Agencja Kosmiczna z siedzibg w Gdansku, zwana dalej
,Organizatorem” albo ,POLSA”.

Program ma charakter edukacyjny i popularyzatorski; jego celem jest wspieranie szkodt i innych
placowek edukacyjnych w ksztattowaniu kompetencji STEM, popularyzacji wiedzy o kosmosie
oraz prezentacji zagadnien sektora kosmicznego.

Program polega na nieodptatnym przeprowadzeniu przez Eksperta zaje¢ w Placowce
zakwalifikowanej przez Organizatora, z zastrzezeniem limitéw i warunkow okreslonych w
Regulaminie.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Ekspercie - rozumie sie przez to pracownika POLSA albo inng osobe wskazang przez
Organizatora do przeprowadzenia zaje¢;

2) Placowce - rozumie sie przez to szkote podstawowg, szkote ponadpodstawows,
placowke edukacji pozaformalnej, astrobaze, dom kultury, biblioteke, SOWE, hufiec
harcerski albo inng jednostke prowadzgcg dziatalnos¢ edukacyjng;

3) Koordynatorze - rozumie sie przez to osobe wskazang przez Placéwke do kontaktu
roboczego z Organizatorem;

4) Wizycie - rozumie sie przez to przyjazd Eksperta do Placéwki i przeprowadzenie zajeg;

5) Uczestnikach - rozumie sie przez to osoby biorgce udziat w zajeciach, w szczegdlnosci
uczniow lub podopiecznych Placowki.

§ 2. Uczestnicy i zakres Programu

Do udziatu w Programie mogga zgtaszac¢ sie Placowki publiczne i niepubliczne prowadzgce
dziatalno$¢ edukacyjng na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Organizator moze priorytetowo traktowac Placowki, do ktorych dostep do podobnej oferty
edukacyjnej jest ograniczony, w szczegdlnosci Placowki z mniejszych miejscowosci lub
obszaréw oddalonych od duzych osrodkéw akademickich.

Program moze obejmowaé w szczegdlnosci prelekcje, lekcje tematyczne, warsztaty STEM,
warsztaty konstrukcyjne, astronomiczne, inzynieryjne, warsztaty z analizy danych
satelitarnych, spotkania z ekspertami sektora kosmicznego albo formy mieszane.



Ostateczny temat, czas trwania i forma zaje¢ sg ustalane przez Organizatora z uwzglednieniem
wieku uczestnikéw, mozliwosci Placéwki, dostepnosci Eksperta, bezpieczenstwa oraz celdow
Programu.

Udziat w Programie jest bezptatny, przy czym Placéwka ponosi koszty i obowigzki okreslone w
Regulaminie, w szczegdlnosci dotyczace przygotowania miejsca, opieki nad uczestnikami,
materiatéw lub sprzetu uzgodnionych jako pozostajgce po stronie Placowki.

§ 3. Rejestracja i kwalifikacja

Zgtoszenia do Programu sktadane sg przez formularz elektroniczny albo w innej formie
wskazanej przez Organizatora.

Zakres pol formularza okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Do zgtoszenia Placéwka moze zosta¢ zobowigzana do zataczenia zaproszenia albo deklaracji
dyrektora lub osoby uprawnionej do reprezentowania Placowki. Wzdér deklaracji stanowi
zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Przestanie zgtoszenia nie gwarantuje udziatu w Programie, nie tworzy roszczenia o
przeprowadzenie Wizyty i nie stanowi przyjecia zaproszenia przez Organizatora.

Organizator moze w danym miesigcu, semestrze albo roku szkolnym ograniczy¢ liczbe Wizyt z
uwagi na mozliwosci kadrowe, budzetowe, logistyczne, bezpieczenstwa lub biezace zadania
Agencji.

Co do zasady jedna Placéwka moze zosta¢ zakwalifikowana do Wizyty nie czesciej niz raz w
semestrze szkolnym, chyba ze Organizator postanowi inaczej ze wzgledu na szczegdlne
okolicznosci merytoryczne lub organizacyjne.

§ 4. Kryteria oceny zgtoszen

Oceny zgtoszen dokonujg pracownicy Departamentu Edukacji POLSA albo osoby wyznaczone
przez Organizatora.

Organizator moze uwzgledni¢ w szczegdlnosci nastepujgce kryteria: dostepnosc Eksperta w
proponowanym terminie, lokalizacje Placéwki, mozliwos¢ racjonalnego potgczenia kilku
dziatan w jednym regionie, liczbe uczestnikow, gotowos¢ techniczng i lokalowa Placéwki,
dotychczasowe dziatania Placéwki w obszarze STEM lub kosmicznym, potrzeby edukacyjne
Placéwki, zréwnowazenie geograficzne oraz bezpieczenstwo i wykonalnos¢ logistyczng
Wizyty.

Organizator moze zwrdci¢ sie do Placowki o uzupetnienie zgtoszenia albo doprecyzowanie
informacji. Brak uzupetnienia w terminie wskazanym przez Organizatora moze skutkowac
pozostawieniem zgtoszenia bez rozpoznania.

Organizator moze utworzyc¢ liste rezerwowag Placowek.

§ 5. Obowiazki Placéwki

Placowka zapewnia sale, infrastrukture, wyposazenie i warunki organizacyjne niezbedne do
przeprowadzenia uzgodnionych zajec.



10.

Placowka zapewnia obecnos$¢ Koordynatora oraz odpowiednig liczbe nauczycieli lub
Opiekundw przez caty czas trwania Wizyty.

Placéwka odpowiada za opieke, bezpieczenstwo, dyscypline i zachowanie uczestnikow, w
szczegdlnosci oséb matoletnich.

Placowka zapewnia frekwencje uczestnikow zgodng ze zgtoszeniem albo niezwfocznie
informuje Organizatora o istotnej zmianie liczby uczestnikow.

Placéwka zapewnia sprzet wskazany jako wymagany po stronie Placowki, w szczegdlnosci
rzutnik, ekran, nagtosnienie, mikrofon, stoty warsztatowe, dostep do energii elektrycznej albo
pracownie, jezeli zostato to uzgodnione.

Placowka zapewnia materiaty zuzywalne, jezeli zostato to wyraznie uzgodnione z
Organizatorem.

Jezeli dojazd do Placéwki nie jest mozliwy przy wykorzystaniu komunikacji publicznej albo
wymaga szczegdlnych rozwigzan lokalnych, Placowka - po uzgodnieniu z Organizatorem -
zapewnia lub wspdétorganizuje transport lokalny Eksperta z najblizszej stacji kolejowej, dworca
autobusowego albo innego uzgodnionego punktu.

Jezeli tgczny czas obecnosci Eksperta w Placoéwce przekracza 5 godzin, Placdwka zapewnia
przerwe oraz dostep do positku albo wskazuje mozliwos¢ skorzystania z pobliskiej bazy
gastronomicznej, po wczesniejszym uzgodnieniu z Organizatorem.

Placéwka odpowiada za uzyskanie wymaganych zgdd rodzicéw lub opiekundéw prawnych, w
tym dotyczacych udziatu matoletnich, wizerunku i przetwarzania danych, jezeli s3 wymagane.
Placowka nie moze przedstawia¢ udziatu w Programie jako patronatu, rekomendacji,
certyfikacji, akredytacji, finansowania albo statej wspdtpracy z POLSA, chyba Zze Organizator
wyrazi na to pisemng zgode.

§ 6. Obowigzki Organizatora

Organizator zapewnia merytoryczne przygotowanie Eksperta i uzgodnionych zajec.
Organizator prowadzi proces kwalifikacji zgtoszent w sposdb przejrzysty i zgodny z kryteriami
Programu.

Organizator przekazuje Placéwce informacje niezbedne do przygotowania Wizyty, w
szczegdlnosci temat, przewidywany czas trwania, wymagania techniczne i organizacyjne.
Organizator moze zapewni¢ wybrane materiaty dydaktyczne, materiaty zuzywalne lub sprzet
specjalistyczny, jezeli zostato to wyraznie uzgodnione przed Wizytg i miesci sie w
mozliwosciach Organizatora.

W przypadku nagtej niedyspozycji Eksperta albo innych okolicznosci niezaleznych od
Organizatora Organizator moze zaproponowac zmiane terminu, zmiane Prowadzgcego albo
odwotac Wizyte.

Organizator nie przejmuje od Placowki obowigzku opieki nad uczestnikami oraz nie odpowiada
za organizacje transportu, ubezpieczenia, wyzywienia uczestnikdw ani za przygotowanie
uczestnikow do zajec.



W nN e

§ 7. Bezpieczenstwo i ochrona matoletnich

Program jest realizowany z uwzglednieniem Standardéw ochrony oséb matoletnich
obowigzujgcych w POLSA.

Ekspert prowadzacy zajecia musi spetnia¢ wymogi dopuszczenia do dziatalnosci zwigzanej z
edukacja lub realizacjg zainteresowan przez matoletnich, w zakresie wymaganym przepisami
prawa i regulacjami wewnetrznymi POLSA.

Ekspert nie pozostaje sam na sam z uczestnikami matoletnimi, chyba ze obecnos¢ innych oséb
nie jest wymagana na podstawie przepiséw prawa i Standardéw ochrony oséb matoletnich
oraz zostato to wyraznie dopuszczone przez Organizatora. Co do zasady podczas zaje¢ obecny
jest nauczyciel albo Opiekun ze strony Placowki.

W przypadku zaje¢ warsztatowych Placowka i Organizator ustalajg warunki bezpieczenstwa
adekwatne do rodzaju aktywnosci, wieku uczestnikéw, uzywanych narzedzi i materiatow.
Organizator moze odmoéwic realizacji zaje¢ albo przerwac zajecia, jezeli warunki w Placéwce
zagrazajg bezpieczenstwu uczestnikéw, Eksperta, oséb trzecich albo mienia.

§ 8. Dane osobowe, wizerunek i promocja

Zasady przetwarzania danych osobowych okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Zakres pol formularza okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Wzdér zgody na wykorzystanie wizerunku stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Placowka moze przygotowac relacje z Wizyty w swoich kanatach komunikacji, pod warunkiem
przestrzegania prawa, poszanowania wizerunku uczestnikéw, ochrony danych osobowych
oraz praw do materiatéw POLSA.

Oznaczenie POLSA w relacjach lub materiatach promocyjnych powinno odpowiadaé
wytycznym Organizatora i nie moze sugerowal szerszej wspotpracy niz faktycznie
zrealizowana Wizyta.

§ 9. Materiaty i wtasno$c intelektualna

Materiaty, prezentacje, scenariusze, grafiki, zdjecia, nagrania, wzory zadan i inne tresci
udostepnione przez Organizatora pozostajg wtasnoscig Organizatora albo podmiotow, ktérym
przystuguja odpowiednie prawa.

Placowka moze wykorzystywac materiaty wytgcznie w celach edukacyjnych, niekomercyjnych
i zwigzanych z Programem, bez prawa ich modyfikacji, sprzedazy, publikacji w catosci lub czesci
albo dalszego udostepniania, chyba ze Organizator wyrazi zgode.

Materiaty przekazane Organizatorowi przez Placdwke, w tym zdjecia i relacje, mogg zostac
wykorzystane przez Organizatora wytgcznie w zakresie wynikajgcym z przekazanych zgéd i
obowigzujgcych przepisow.

§ 10. Postanowienia koncowe

Postanowienia Regulaminu nie wytgczajg stosowania powszechnie obowigzujgcych przepiséow
prawa, wewnetrznych regulacji POLSA, w tym w zakresie ochrony matoletnich, ochrony



danych osobowych, bezpieczeristwa informacji, dostepnosci, finanséw publicznych, zamdwien
publicznych oraz gospodarowania mieniem.

2. Organizator moze zmieni¢ Regulamin, kryteria naboru, limity Wizyt albo harmonogram
Programu, jezeli wymagaja tego wzgledy prawne, organizacyjne, bezpieczeristwa, budzetowe,
kadrowe albo techniczne.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje organizacyjne podejmuje Organizator.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wskazanym w Zarzadzeniu, ktérego stanowi zatacznik.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu - klauzula informacyjna

Klauzula informacyjna dla oséb dokonujgcych zgtoszenia, oséb kontaktowych, koordynatorow oraz

opiekunow grup.

1.

10.

11.

12.

Administratorem danych osobowych jest Polska Agencja Kosmiczna z siedzibg w Gdansku, ul.
Trzy Lipy 3, 80-172 Gdansk, NIP: 957-107-74-43, REGON: 360992221.

Z Administratorem mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: sekretariat@polsa.gov.pl,
telefonicznie pod numerem +48 22 380 15 50 albo korespondencyjnie na adres siedziby
Administratora.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod
adresem e-mail: iod@polsa.gov.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w zakresie: imie i nazwisko Dyrektora, Koordynatora i
0s6b kontaktowych, stanowisko/funkcja, adres e-mail, numer telefonu, nazwa i adres
Placowki, dane organizacyjne dotyczgce grupy, informacje o wyposazeniu Placéwki, liczbie
uczestnikow i dotychczasowych dziataniach edukacyjnych.

Dane bedg przetwarzane w celu: obstugi zgtoszenia, oceny formalnej i merytorycznej,
organizacji Wizyty, kontaktu logistycznego, dokumentacji, ewaluacji, sprawozdawczosci i
archiwizacji Programu.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest: art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. wykonanie zadania
realizowanego w interesie publicznym w zwigzku z zadaniami POLSA; art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w zakresie obowigzkéw prawnych Administratora; w zakresie dobrowolnych zgdd - art. 6 ust.
1 lit. a RODO.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak w zakresie danych oznaczonych jako niezbedne
warunkuje mozliwosc¢ rozpatrzenia zgtoszenia oraz organizacji udziatu w Programie.
Odbiorcami danych moga by¢ podmioty swiadczace na rzecz Administratora ustugi
teleinformatyczne, hostingowe, obstuge formularzy, obstuge poczty elektronicznej, obstuge
archiwalng oraz inne podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepiséw
prawa.

Dane nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.

Dane bedga przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Programu, a nastepnie przez
okres wynikajgcy z przepisdw o archiwizacji oraz z jednolitego rzeczowego wykazu akt
obowigzujgcego u Administratora.

Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do danych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, usuniecia danych w przypadkach przewidzianych w RODO,
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, jezeli podstawg przetwarzania jest art. 6
ust. 1 lit. e RODO, a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

W zakresie rozpowszechniania wizerunku lub materiatdw zawierajgcych wizerunek
uczestnikdw podstawg prawng jest dobrowolna zgoda osoby uprawnionej, w tym rodzica



albo opiekuna prawnego w przypadku osoby matoletniej, a takze przepisy art. 81 ustawy o
prawie autorskim i prawach pokrewnych. Brak zgody na rozpowszechnianie wizerunku nie
wptywa na mozliwos¢ udziatu w Programie, chyba Zze odrebne przepisy lub charakter
konkretnego dziatania wymagajg inaczej.

13. Wysytka informacji o przysztych inicjatywach edukacyjnych POLSA moze nastepowac
wytgcznie na podstawie odrebnej, dobrowolnej zgody osoby, ktorej dane dotyczg. Cofniecie
zgody nie wptywa na zgodnosc z prawem przetwarzania dokonanego przed jej cofnieciem.

Potwierdzenie zapoznania sie z klauzulg informacyjng

L1 Potwierdzam zapoznanie sie z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z udziatem w Programie.

L1 Wyrazam zgode na otrzymywanie drogg elektroniczng informacji o przysztych inicjatywach
edukacyjnych POLSA. Zgoda jest dobrowolna i moze zostac cofnieta w kazdym czasie.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu - zakres pdél formularza zgtoszeniowego

Zakres pol formularza moze zostac technicznie dostosowany do uzywanego narzedzia

elektronicznego, pod warunkiem zachowania zasady minimalizacji danych oraz zgodnosci z

Regulaminem.

Lp. Pole formularza Charakter pola / uwagi
1 Nazwa i adres Placowki pole obowigzkowe
Adres e-mail i telefon Placowki | dane stuzbowe
Imie i nazwisko Dyrektora / do potwierdzenia zgtoszenia
osoby uprawnionej
4 Imie i nazwisko Koordynatora adres e-mail i telefon
oraz kontakt
5 Rodzaj Placowki lista wyboru, w tym szkota,
SOWA, astrobaza, dom kultury,
biblioteka, inne
6 Preferowany termin lub do weryfikacji z dostepnoscia
przedziat termindéw Eksperta
7 Rodzaj i temat zajec maksymalnie 3 preferencje
8 Liczba uczestnikow, wiek, klasy | bez danych osobowych
uczniow
9 Opis dotychczasowych dziatann | krétki opis
STEM/kosmicznych
10 Wyposazenie Placowki sale, rzutnik, nagtosnienie,
pracownie, drukarka 3D, stacje
lutownicze, teleskop, inne
11 Informacja o dojezdzie stacja PKP, autobus,
komunikacjg publiczng komunikacja lokalna,
koniecznos¢ transportu
lokalnego
12 Oswiadczenia Placéwki akceptacja Regulaminu, opieka

nad uczestnikami, zgody,
bezpieczenstwo




Zatacznik nr 3 do Regulaminu - deklaracja Placowki / zaproszenie

Dziatajgc w imieniu Placéwki, zapraszam przedstawiciela Polskiej Agencji Kosmicznej do
przeprowadzenia zaje¢ w ramach Programu i oswiadczam, ze Placowka:

¢ zapoznata sie z Regulaminem i akceptuje jego postanowienia;

e zapewni warunki organizacyjne i techniczne wskazane w zgtoszeniu oraz uzgodnione z
Organizatorem;

* zapewni wymagang opieke nad uczestnikami, w szczegdlnosci osobami matoletnimi;

e posiada albo uzyska wymagane zgody rodzicéw/opiekundow prawnych i inne zgody wymagane do
udziatu uczestnikdéw w zajeciach;

* zapewni przestrzeganie zasad BHP, porzadku i bezpieczenstwa podczas Wizyty;

* przyjmuje do wiadomosci, ze zgtoszenie nie gwarantuje zakwalifikowania do Programu.

NAZWA PLaCOWKI: et ettt ettt e e e e sta e e e eaae s
Imie i NazZWISKO 0SODY UPraWniONE]: ..iiiiiiiiiiiie e
StANOWISKO/FUNKCIA: .ot e

DAt I POAPIS: ittt itiie ettt ettt ettt et e et e e et e etaeearaeans



Zatacznik nr 4 do Regulaminu - zgoda na wykorzystanie wizerunku

Wzdr zgody ma charakter pomocniczy. Przed publikacjg materiatéw zawierajgcych wizerunek osob
matoletnich placéwka powinna upewnic sie, ze posiada wazne zgody rodzicéw/opiekundw prawnych
albo ze zachodzi inna przestanka dopuszczalnego rozpowszechniania wizerunku przewidziana
przepisami prawa.

Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego albo petnoletniego uczestnika

M€ I NAZWISKO UCZESTNIKA: ..iiiiiieiiiiecee e s
NQZWA PIACOWKIL ittt et e sttt et e e eneeenes

DY RNV o T 4= o - TSRS

1 Wyrazam zgode na nieodptatne utrwalanie i rozpowszechnianie wizerunku uczestnika przez
Polskg Agencje Kosmiczng w zwigzku z dokumentowaniem i promocjg programu ,,Zapros eksperta
POLSA do swojej szkoty”, w szczegdlnosci na stronie internetowej POLSA, w mediach

spotecznosciowych POLSA oraz w materiatach informacyjnych dotyczacych dziatalnosci edukacyjne;j
POLSA.

Zgoda obejmuje wytgcznie wykorzystanie wizerunku w sposéb nienaruszajgcy dobr osobistych
uczestnika i w kontekscie zgodnym z edukacyjnym charakterem Programu. Zgoda moze zostac
cofnieta w kazdym czasie, przy czym cofniecie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem
wykorzystania materiatéw dokonanego przed jej cofnieciem.

Data i podpis 0SODY UPraWNIONE]: ..oouviiieiieiiie ettt



Zatacznik nr 5 do Regulaminu - checklista logistyczna

Lp.

Obszar

Wymaganie

Po stronie

Sala

sala dostosowana do
liczby uczestnikow, z
mozliwoscig
bezpiecznego
prowadzenia zajec

Placéwka

Sprzet prezentacyjny

rzutnik/ekran/monitor,
komputer albo
mozliwos¢ podtgczenia
komputera Eksperta

do uzgodnienia

Nagtosnienie

mikrofon i
nagtosnienie dla grup
powyzej 50 oséb albo
w duzej sali

Placéwka

Materiaty
warsztatowe

materiaty zuzywalne
wskazane w
ustaleniach roboczych

do uzgodnienia

Opieka

obecnos¢
nauczycieli/opiekunéw
przez caty czas zajec

Placdéwka

Transport lokalny
Eksperta

jezeli dojazd
komunikacjg publiczng
jest niemozliwy lub
istotnie utrudniony

Placéwka, po
uzgodnieniu

Dokumentacja
fotograficzna

tylko przy posiadaniu
odpowiednich zgdd

Placowka / POLSA




